
    Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr 56/2021 

    WÓJTA  GMINY BUDZISZEWICE 

    z dnia 30 listopada 2021 roku 

 

 

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzędzie Gminy , Świetlicy w 

Węgrzynowicach , świetlicy w Budziszewicach, OSP Budziszewice , OSP Rękawiec , w 

Domu Ludowym w Mierznie, Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Budziszewicach 

i Gminnej Bibliotece Publicznej. 

 

 

       Na podstawie  rozdziału 3 art. 26-27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o 

rachunkowości/t.j. Dz.U.  z 2021r. poz.217 z póź.zm./ zarządzam co następuje: 

1. Przeprowadzić okresową inwentaryzację w drodze spisu z natury : 

     1/ wszystkich składników majątkowych podlegających ewidencji znajdujących się w   

       świetlicy w Węgrzynowiczach,  w  Budziszewicach,  Domu Ludowym w Mierznie, 

      2/ składników majątkowych stanowiących własność Gminy a oddanych do używania  

      Ochotniczej  Straży Pożarnej  w  Budziszewicach i w Rękawcu ; 

       3/ wszystkich składników majątkowych podlegających ewidencji znajdujących się w 

 Gminnej Bibliotece Publicznej w Budziszewicach. 

     4/ aktywów  pieniężnych, rzeczowych składników majątku obrotowego – materiałów,  

      druków ścisłego zarachowania znajdujących się w Urzędzie Gminy i Gminnym  

      Ośrodku Pomocy Społecznej w Budziszewicach. 

2. Teren jednostek dzieli się na 4 pola spisowe tj. 

 

- pole nr 1 – Urząd Gminy , 

- pole nr 2 – Świetlica w Węgrzynowiczach, świetlica w Budziszewicach, Dom 

Ludowy w Mierznie 

- pole nr 3 – OSP Budziszewice i OSP Rękawiec 

- pole nr 4 – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Budziszewicach 

        -    pole nr 5 – Gminna Biblioteka Publiczna w Budziszewicach 

3. Powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie: 

- Monika Skorzycka  - Przewodnicząca 

- Badełek Małgorzata – Sekretarz 

- Grzejszczak Emilia – Członek 

 

4. Do obowiązków Komisji Inwentaryzacyjnej należy: 

1/ kontrolowanie prawidłowości spisu, 

2/ ustalenie stanu faktycznego rzeczowych i finansowych składników majątkowych 

3/ ustalenie i wyjaśnienie ilościowych i wartościowych różnic pomiędzy rzeczywistym 

    stanem składników majątkowych a stanem ewidencyjnym, 

4/ zebranie wyjaśnień  na piśmie od osób materialnie odpowiedzialnych za niedobory, 

5/ postawienie i umotywowanie wniosków co do sposobu rozliczenia różnic inwenta- 

    ryzacyjnych, 

6/ postawienie wniosków dotyczących nieprawidłowości stwierdzonych w wyniku 

    przeprowadzonej  inwentaryzacji. 

 

5. Powołuję Zespoły Spisowe w składzie j.n. dla przeprowadzenia spisu w poszcze- 

gólnych  polach spisowych: 
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- zespół spisowy w składzie Dorota Sujka i Joanna Krzemińska dokona spisu z 

natury w polu spisowym nr 1,4 i 5  tj. Urzędzie Gminy i Gminnym Ośrodku 

Pomocy Społecznej i Gminnej Bibliotece Publicznej; 

 

- zespół spisowy w składzie Małgorzata Piwońska i Paulina Przybyłek dokona 

spisu z natury w polach spisowych nr 2 i 3 tj. w Świetlicy w Węgrzynowicach,  

świetlicy w Budziszewicach, w Domu Ludowym w Mierznie, OSP 

Budziszewice i OSP Rękawiec. 

6. Do obowiązków  Zespołów spisowych należy: 

 

1/ dokonanie spisu z natury wszystkich  składników rzeczowych i finansowych 

    podlegających spisowi, 

 

2/ terminowe przekazanie Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy 

    spisowych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku 

    spisu nieprawidłowościach. 

 

7. Osoby powołane na członków Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespołów Spisowych  

ponoszą  pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi 

przepisami przeprowadzenie spisu z natury. 

 

8. Termin rozpoczęcia spisu z natury ustalam na dzień  01 grudnia 2021 roku  a  

zakończenie na dzień 31.12. 2021 roku. 

 

9. Inwentaryzację  należy przeprowadzić według stanu na dzień przeprowadzenia spisu. 

 

 

Otrzymują: 

 

1/ a/a 

2/ Skarbnik Gminy wm 

3/ Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej. 

      

       Wójt Gminy 

       Marian Holak 

 

 


