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Zarzqdzenie nr 37/2019
Wojta Gminy Budziszewice
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku

w sprawie instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przeste.pstwa
prania pieni^dzy lub finansowania terroryzmu.

Na podstawie art.83 ust.l w zwiqzku z art. 2 ust.2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o
przeciwdziataniu praniu pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu(t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 1115) oraz
art.33 ust.3 i ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2019r. poz.
869), Wojt Gminy Budziszewice zarzqdza co nast^puje:

§1. Wprowadza si^ InstrukcjQ postqpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przest^pstwa prania pieni^dzy lub finansowania terroryzmu, ktora stanowi zatqcznik nr 1 do
niniejszego zarzqdzenia.

§2. Funkcj^ Koordynatora do spraw wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej (GIIF) powierza si$ Skarbnikowi Gminy.

§3. l.Zobowiqzuje siQ pracownikow Urz^du Gminy Budziszewice oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy do zapoznania si^ z tresciq zarzqdzenia i przestrzegania jego postanowien
poprzez ztozenie oswiadczenia, ktorego wzor stanowi zatqcznik nr 2 do zarzqdzenia.
2. Oswiadczenie o przyj^ciu do wiadomosci i przestrzeganiu postanowien zawartych w instrukcji, o
ktorej mowa w §1, dotqcza si^ do akt osobowych.

§4. Traci moc Zarzqdzenie nr 14/08 Wojta Gminy Budziszewice z dnia 26 czerwca 2008 roku
w sprawie instrukcji post^powania w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majqtkowych pochodzqcych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodetoraz
przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu.

t

§ 5. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia. \T

/
mgr inz\Manax Hoiak



Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 37/2019
Wojta Gminy Budziszewice
z dnia 11.09.2019r.

Instrukcja
postQpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestQpstwa prania pieni^dzy

lub finansowania terroryzmu.

§1. llekroc w Instrukcji jest mowa o:
I/ ustawie - rozumie sie, przez to ustaw^ z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pienie,dzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2019r. poz.1115);

2/ kodeksie karnym - rozumie sie. przez to ustawe. z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny (t.j. Dz. U.
z 2018 poz. 1600 z poz. zm.);

3/ finansowaniu terroryzmu - rozumie sie. przez to czyn okreslony w art.!65a Kodeksu karnego;

4/ praniu pienie,dzy - rozumie sie. przez to czyn okreslony w art.299 Kodeksu karnego ;

5/ GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

6/ koordynatorze - oznacza to osobe. wyznaczona. przez Wojta Gminy Budziszewice do petnienia
funkcji Koordynatora ds. wspotpracy z GIIF;

7/transakcji - rozumie si$ przez to czynnosc prawna. lub fatycznq, na podstawie ktorej dokonuje siq
przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majqtkowych, lub czynnosc prawna. lub faktyczna.
dokonywana. w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci maja_tkowych.

§2. Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowiqzkow stuzbowych zobowiqzani sq do
zwracania szczegolnej uwagi na:
I/ nietypowe transakcje zwiqzane z nabywaniem czy dysponowaniem majqtkiem Gminy;

2/ umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadari publicznych w
jednostkach samorza.du terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajqcych od istniejqcych
standardow;

3/ nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow poste.powania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegaja.ce mi^dzy innymi na oferowaniu przez nich warunkow wykonania
zamowienia razqco odbiegaja.cych od oferowanych przez innych oferentow;

4/ dokonywanie wptat znacznych kwot gotowkaj

5/ dokonywanie wptat naleznosci gotowkq w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu;

6/ przypadki dokonywania nadptat (np. podatkow i innych optat), a nast^pnie za.danie zwrotu
nadptaty.



§3.1.Pracownicy jednostki zatrudnieni na stanowiskach urze.dniczych zobowiqzani sq:

I/ dokonywac analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wyste_puja_ przestanki wskazujqce
na mozliwosci wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci maja_tkowych pochodzgcych z
nielegalnych lub nieujawnionych zrodet;

2/sporza.dzac potwierdzone za zgodnosc kopie dokumentow dotyczgcych transakcji, co do ktorych
zachodzi podejrzenie, ze moga, one miec zwigzek z popetnieniem przeste.pstw, o ktorych mowa w
art.l65a lub 299 Kodeksu karnego;

3/ zebrac doste.pne informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje;

4/ dokonac opisu transakcji wraz z uzasadnieniem podejrzenia popetnienia przeste.pstwa i
koniecznosci powiadomienia o tym fakcie GIIF;

5/ przekazac koordynatorowi projekt powiadomienia GIIF.

2. Wzor powiadomienia GIIF stanowi zata.cznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.

§4.1. Koordynator uznajgc zasadnosc dziatan wnioskowanych przez pracownika przedstawia
Wojtowi Gminy projekt powiadomienia GIIF, zawierajgcy opis ujawnionych okolicznosci, na
podstawie ktorych uznano, ze istnieje podejrzenie popetnienia przest^pstwa prania pieni^dzy lub
finansowania terroryzmu.

2. W przypadku braku zasadnosci powiadomienia GIIF, Koordynator sporzqdza uzasadnienie swojego
stanowiska i przedstawia Wojtowi.

3. Ostateczna. decyzje. co do zasadnosci powiadomienia GIIF podejmuje Wojt.

4.Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjq sq ewidencjonowane w rejestrze powiadomieh
prowadzonym przez Koordynatora , ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Instrukcji.
5. Dost^p do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF oprocz Koordynatora , w
uzasadnionych przypadkach maja_: sekretarz Gminy Budziszewice, kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy oraz inne osoby upowaznione przez Wojta.

§5. Koordynator odpowiada przed Wojtem za realizacje. zadah wynikaja_cych z ustawy o
przeciwdziataniu praniu pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu.

mgr inz/itfarian Holak



Zata_cznik nr 1 do Instrukcji
Post^powania na wypadek sytuacji podej'rzenia
popetnienia przest^pstwa prania pienie.dzy lub
finansowania terroryzmu

Budziszewice, dnia.
(sygnatura)

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
Ul. Swie_tokrzyska 12
00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE 0 PODEJRZENIU POPEtNIENIA PRZESTE.PSTWA PRANIA PIENIE.DZY

LUB FINANSOWANIU TERRORYZMU

Na podstawie art.83 ust.l i 2 ustawy z dnia 01 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pienie.dzy
oraz finansowaniu terroryzmu( t.j. Dz.U. z 2019r poz. 1115) powiadamiam, ze w trakcie czynnosci
przeprowadzonej w zwiqzku z

Zachodzi podej'rzenie popetnienia przeste_pstwa prania pienie,dzy/ finansowania terroryzmu1.
Opis ustaleri2:

/podpis/

Zatqczniki3:

1 niepotrzebne skreslic
2 opis ustaleri powinien zawierac dane, o ktorych mowa w art.83 ust.2 pktl oraz art.36 ust.l ustawy dotycza.ce uczestnikow
transakcji oraz uzasadnienie przekazania powiadomienia
3 potwierdzone kopie dokumentdw dotyczgcych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze majq one zwiqzek z
popefnieniem przestepstwa, o ktorych mowa w art.!65a oraz art.299 Kodeksu kprnego.

\ inz. Manar, Holak



Zafgcznik nr 2 do Instrukcji
Poste.powania na wypadek sytuacji podej'rzenia
popetnienia przeste_pstwa prania pienie,dzy lub
finansowania terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Lp.

L>

Data,
miejsce,
rodzaj
transakcji

Uczestnicy
transakcji

Opis tresci
dokumentow
transakcji

Data
przekazania
Koordyna-
torowi

Stanowisko
Koordynatora

Data
Przeka-
Zania
Wojtowi

Decyzja
Wojta

Data
wystania
powiado-
mienia
doGIIF



Zatqcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 37/2019
Wojta Gminy Budziszewice
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku

(imis i nazwisko)

(stanowisko)

O S W l A D C Z E N I E

Niniejszym oswiadczam, ze przyje_tam/a.tem do wiadomosci i przestrzegania zasad okreslonych
w " Instrukcji poste,powania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przeste.pstwa prania
pieni^dzy lub finansowania terroryzmu" oraz zobowiqzuJQ si^ do poste.powania zgodnie z zawartymi
w niej postanowieniami.

Ponadto zobowigzuje, si^ do zapoznania i przestrzegania przepisow ustawy z dnia 1 marca
2018r. o przeciwdziataniu praniu pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2019r.
poz.1115).

dnia.

( czytelny podpis)


