
ZARZ^DZENIE Nr 18/2018
WOJTA GMINY BUDZISZEWICE

z dnia 21czerwca 2018 r.

w sprawie utworzenia organizacji i funkcjonowania
Stalego Dyzuru Wojta Gminy Budziszewice

na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania
zadan obronnych wynikaj^cych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzajizaniu
kryzysowym ( t.j. Dz.U. z 2017 r. 209 ze zm.), w zwiajzku z Zarza^dzeniem Nr 139/2017
Wojewody Lodzkiego z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie utworzenia, organizacji
i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzurow Wojewody Lodzkiego na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych
wynikaja^cych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, zarza^dzam, co nastejmje:

§1

Na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia zadan obronnych
wynikajajcych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa tworze^ Staly Dyzur Wojta
Gminy Budziszewice, zwany dalej ,,Stalym Dyzurem", b^da^cy elementem Systemu Stalych
Dyzurow Wojewody Lodzkiego.

§ 2

1. Na kierownika Stalego Dyzuru wyznaczam pracownika zatrudnionego na stanowisku
ds. obywatelskich i obronnych, ktorego czynie^ odpowiedzialnym za sprawna^ organizacj^
i wlasciwe pelnienie sluzby Stalego Dyzuru.
2. W przypadku niemoznosci pelnienia przez wyzej wymienionego pracownika swoich
obowiajzkow z powodu urlopu, choroby lub innych przyczyn, kierownikiem Stalego Dyzuru
czyni? pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. organizacyjnych, kadrowych, oswiaty
i archiwum, ktorego w zaistnialej sytuacji czynie^ odpowiedzialnym za organizacj? i wlasciwe
pelnienie sluzby Stalego Dyzuru.

§3
Instrukcja funkcjonowania Stalego Dyzuru Wojta Gminy Budziszewice na czas zagrozenia
bezpieczehstwa panstwa i wojny stanowi zala^cznik do niniejszego zarza^dzenia.

§4
Nadzor nad realizacja^ niniejszego zarza^dzenia powierzam pracownikowi ds. obywatelskich
i obronnych.

§5
Traci moc Zarza^dzenie nr 29/2012 Wojta Gminy Budziszewice z dnia 27 lipca 2012 r.
w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Wojta Gminy
Budziszewice na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania
realizacji zadan obronnych wynikajajcych z wyzszych stanow gotdwosci obronnej panstwa.

§6 \e wchodzi w zycie z dniem podj^cia.



Zalq.cznik do Zarza^dzenia Nr 18/2018

Wojta Grainy Budziszewice

z dnia 21 czerwca 2018 r.

INSTRUKCJA

FUNKCJONOWANIA STALEGO DYZURU

W6JTA GMINY BUDZISZEWICE

NA CZAS ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA I WOJNY

Opracowala: Malgorzata Piwonska



ZASADY OGOLNE

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzajdzaniu kryzysowym (t.j. Dz.U.2017.209 ze zm.)

2. Zarz^dzenie Nr 139/2017 Wojewody Lodzkiego z dnia 26 czerwca 2017 roku, w sprawie

utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzurow Wojewody Lodzkiego na

potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz umchamiania realizacji zadan

obronnych wynikaj^cych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa.

II. Gel organizacji Stalego Dyzuru

Celem organizacji Stalego Dyzuru jest zapewnienie ci^glosci przekazywania decyzji organow

uprawnionych do uruchomienia zadan ujejych w ,,Planie Operacyjnym Funkcjonowania

Gminy Budziszewice w warunkach zewnejrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w

czasie wojny", zadan HNS oraz (stosownie do wymagah i sytuacji panujajcej na terenie gminy)

zadan okreslonych w ,,Wykazie przedsi^wzi^c i procedur systemu zarzajdzania kryzysowego

wojewodztwa lodzkiego", w tym takze przekazywania i odbierania meldunkow o stanie

realizacji wdrozonych przedsi^wzi^c.

III. Organizacja Stalego Dyzuru

1. Struktura organizacyjna, podleglosc Stalego Dyzuru oraz czas i miejsce jego

pelnicnia. Oznakowanie.

1) Sklad osobowy Stalego Dyzuru stanowia^:

a) kierownik Stalego Dyzuru - 1 osoba;

b) starszy dyzurny - 2 osoby;

c) dyzurny - 2 osoby.

2) Imienny sklad osobowy Stalego Dyzuru wyznacza Wqjt Gminy Budziszewice.

3) Staly Dyzur pelniony jest calodobowo, na dwie zmiany:

a) I zmiana - 8:00 - 20:15

b)IIzmiana-20:00-8:15

4) Po pelnym rozwini^ciu stalego dyzuru, dyzury pelnione b^da^ w skladzie po (co najmniej)

2 osoby na zmianej



a) zmiana Stalego Dyzuru sklada si$ z: starszego dyzurnego Stalego Dyzuru i dyzurnego

Stalego Dyzuru;

b) kierownikami zmiany moga^ bye kierownik Stalego Dyzuru lub Starszy Dyzurny.

5). Staly Dyzur podlega Wqjtowi Gminy Budziszewice.

6). Miejscem pelnienia Stalego Dyzuru sâ  pomieszczenia siedziby Urz^du Gminy

w Budziszewicach znajduja^cego si$ przy ul. J.Ch. Paska 66.

7) Zmian pelnia^ca dyzur nosi identyfikatory z napisem STALY DYZUR oraz funkcja^

KIEROWNIK STALEGO DYZURU, STARSZY DYZURNY, DYZURNY oraz z imieniem

i nazwiskiem.

2. Zadania Stalego Dyzuru:

1) przyjmowanie rozporza^dzen, zarza^dzen, decyzji, sygnalow, zadah, polecen oraz informacji

od organow nadrze_dnych i natychmiastowe przekazywanie ich wqjtowi gminy oraz

kierownikowi Stalego Dyzuru;

2) ewidencjonowanie tresci otrzymanych zadan i polecen (w tym trygrafow, stopni

alarmowych oraz zadan operacyjnych) w ,,Dzienniku ewidencji informacji" znajduja^cym si$

w ,,Innej szczegolowej dokumentacji zwiajzanej ze sprawnym funkcjonowaniem Stalego

Dyzuru" stanowia^cej zala^cznikNr 5 do przedmiotowej Instrukcji;

3) wst^pna analiza i interpretacja otrzymanych zadan (rozkodowanie symboli zadan

operacyjnych/trygrafow) i sygnalow;

4) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej na terenie Gminy Budziszewice;

5) przekazywanie decyzji Wojewody Lodzkiego, Starosty Powiatu Tomaszowskiego wqjtowi,

kierownikowi Stalego Dyzuru oraz w razie koniecznosci rowniez innym, uprawnionym

pracownikom Urz^du Gminy;

6) utrzymanie stalej la^cznosci ze stalym dyzurem wyzszego szczebla;

7) powiadomienie okreslonych osob o obowia^zku niezwlocznego stawiennictwa wmiejscu

pracy lub innym, wskazanym miejscu;

8) przyjmowanie i przekazywanie meldunkow o stanie realizacji zadan i polecen;

9) realizewanie innych zadan zwiajzanych z funkcjonowaniem Stalego Dyzuru.

3. Wykaz osob odpowiedzialnych za organizacj^ i funkcjonowanie Stalego Dyzuru, osob

wchodz^cych w jego sklad (w tym okreslenie ich obowiazkow i zadan) oraz osob



upowaznionych do uruchomienia Stalego Dyzuru. Wykaz danych teleadresowych.

Podporzajdkowanie shizbowe.

Wykaz osob odpowiedzialnych za organizacj? i funkcjonowanie Stalego Dyzuru, osob

wchodzajcych w jego sklad oraz osob upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru

znajduje si? w zlajczniku Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

Zalqcznik zawiera takze:

1. Grafik pelnienia sluzby przez obsad% osobowq Stalego Dyzuru.

2. Identyfikatory

1. Obowiajzki osob pelniajcych Staty Dyzur:

1) znac przedmiotowa^ instrukcj? oraz procedur? post?powania w zakresie

przekazywania kierownictwu urz?du informacji dotyczajcych przystajnenia

do realizacji zadan zwiajzanych z podnoszeniem gotowosci obronnej oraz zadah

uj?tych w wykazie przedsi?wzi?c i procedur systemu zarzajdzania kryzysowego;

2) znac struktur? organizacyjna^Urz^du Gminy w Budziszewicach;

3) znac rodzaje alarmow, sygnaly alarmowe oraz komunikaty ostrzegawcze uj?te

w zalajczniku nr 11 do niniejszej Instrukcji;

4) znac rodzaje stopni alarmowych oraz zasady ich wprowadzania uj?te w zala^czniku nr

12 do Instrukcji;

5) znac zasady wprowadzania i przekazywania (symboli) zadan operacyjnych uj?tych

w ,,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Budziszewice w warunkach

zewn^trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny".

6) znac miejsce przebywania i sposoby komunikacji z wqjtem gminy, pracownikiem ds.

obywatelskich i obronnych, kierownikiem Stalego Dyzuru;

7) przyjmowac i przekazywac przelozonym informacje uzyskane ze szczebla nadrz?dnego

i jednostek wspoldzialajajcych;

8) poslugiwac si? technicznymi srodkami lajcznosci i urzajdzeniami biurowymi

znajdujajDymi si? w dyspozycji Stalego Dyzuru.

9) znac zasady poslugiwania si? dokumentami kodowymi oraz prowadzic monitoring,

nasluch i korespondencj? przez techniczne srodki lajcznosci;

10) dbac o porzajdek w pomieszczeniach pelnienia Stalego Dyzuru;

11) przestrzegac ustalonego porza^dku dnia, przepisow przeciwpozarowych,



bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow ustawy o ochronie informacji

niejawnych w zakresie wykonywanych zadan;

12)czuwac nad utrzymaniem sprawnosci dzialania srodkow la^cznosci znajdujajcych si$

w dyspozycji Stalego Dyzuru, a w przypadku stwierdzenia usterek powiadomic o tym

kierownika Stalego Dyzuru oraz w miare^ mozliwosci podja^c dzialania majajce na celu

usuni^cie usterki lub wymiane^ uszkodzonego sprzeju/urzajdzenia;

13)prowadzic ewidencj^ podejmowanych i przekazywanych decyzji, polecen, zadan

(trygrafow i symboli zadan), sygnalow i stopni alarmowych oraz innych, istotnych

informacji.

2. Zadania osob wchodzajcych w sklad Stalego Dyzuru i zadania zmian.

1) Kierownik Stalego Dyzuru:

a) Kierownik Stalego Dyzuru podlega bezposrednio Wqjtowi Gminy Budziszewice, jest

osoba^ odpowiedzialna^ za organizacje i wlasciwe pelnienie sluzby przez Staly Dyzur;

b) do j ego obowiajzkow nalezy:

• sprawowanie nadzoru nad dokumentacjq. Stalego Dyzuru oraz nadzoru w zakresie

caloksztaltu prac dotycz^cych przygotowania i zabezpieczania funkcjonowania

Stalego Dyzuru;

• przyjmowanie informacji o koniecznosci uruchomienia Stalego Dyzuru i rozwini^ciu

systemu, w tym wyznaczenie zmiany przejmujq.cej obowia^zki;

• organizowanie pracy Stalego Dyzuru, przyjmowanie meldunkow o zdaniu

i przyjeciu dyzuru przez kolejne zmiany, wyznaczenie kierownikow zmian przy

jednoczesnym uwzgl^dnieniu wlasnej osoby, udzielenie instruktazu, kontrola

przebiegu dyzuru;

• przekazywanie Wojtowi Gminy Budziszewice tresci rozkodowanej informacji,

zadania, sygnalu i stopnia alarmowego;

• opracowywanie na podstawie meldunkow zbiorczych informacji dla Wojta Gminy

Budziszewice i skladanie meldunku dobowego o wyznaczonej godzinie;

• systematyczne szkolenie skladu osobowego Stalego Dyzuru;

• zabezpieczenie niezbednych srodkow materialnych i technicznych niezb^dnych do

sprawnego i niezakloconego funkcjonowania Stalego Dyzuru;

• wspolpraca z wlasciwymi sluzbami w zakresie ochrony stanowiska

kierowania oraz podczas realizacji zadan uj^tych w wykazie przedsi^wzi^c



i procedur systemu zarzadzania kryzysowego.

2) Kierownik zmiany/Starszy Dyzurny:

a) podlega bezposrednio kierownikowi Stalego Dyzuru;

b) kierownikom zmian podlegajq. wszystkie osoby wchodzajce w sklad stalego dyzuru

okreslonej zmiany;

c) do jego obowiajzkow nalezy:

• przyjmowanie dokumentacji Stalego Dyzuru;

• sprawdzanie technicznych srodkow la^cznosci znajdujajcych si$ w pomieszczeniach

wykorzystywanych przez Staly Dyzur;

• przygotowywanie i przedstawianie meldunkow kierownikowi Stalego Dyzuru oraz

kolejnej zmianie;

• znajomosc i poslugiwanie si$ tabela^ realizacji zadan operacyjnych, opracowanymi

modulami stopni alarmowych oraz tabelami okreslaja^cymi sposob realizacji zadan;

• wykonywanie zadan zleconych przez przelozonych w zakresie prawidlowego

funkcjonowania Stalego Dyzuru;

• przyjmowanie i rozkodowywanie otrzymanych informacji, zadan (i symboli zadan),

sygnalow i stopni alarmowych;

• przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsi^wzi^c zwia^zanych

z podwyzszaniem gotowosci obronnej;

• przyjmowanie i przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan i przedsi^wzi^c;

• przyjmowanie i przekazywanie zarza^dzenia o wprowadzeniu, zmianie lub odwolaniu

stopni alarmowych ujejych w wykazie przedsi^wzi^c i procedur systemu zarzajdzania

kryzysowego oraz uruchamianie zadan wynikaja^cych z katalogu stopni alarmowych;

• meldowanie o usterkach, nieprawidlowosciach i procesach zaklocaja^cych prace^ danej

zmiany stalego dyzuru.

3) Dyzurny:

a) dyzurny stalego dyzuru podlega kierownikowi zmiany/Starszemu Dyzurnemu;

b) do jego obowiajzkow nalezy:

• umiej^tne poslugiwanie si^ technicznymi srodkami la^cznosci oraz urzajlzeniami

wspomagaja^cymi prac^ Stalego Dyzuru;

• znajomosc struktury organizacyjnej Stalego Dyzuru Wqjta Gminy Budziszewice;



• znajomosc i poslugiwanie si? tabelq. realizacji zadan operacyjnych, opracowanymi

modulami stopni alarmowych oraz tabelami okreslaja^cymi sposob realizacji zadan

wynikaja^cych z wdrozenia srodkow reagowania kryzysowego;

• przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie otrzymywanych informacji,

decyzji, polecen, zadan (i symboli zadan), sygnalow i stopni alarmowych;

• sprawne informowanie kierownika zmiany o wplywajajcych zadaniach, sygnalach

i poleceniach oraz informacjach o stanie realizacji przedsi?wzi?c lub napotkanych

utrudnieniach;

• powiadamianie za pomoca^ dost?pnych srodkow la^cznosci lub z wykorzystaniem

kuriera kadry kierowniczej oraz pracownikow Urz?du Gminy w Budziszewicach o

obowiajzku niezwlocznego stawienia si? w miejscu pracy lub innym, wskazanyrn

miejscu;

• na polecenie kierownika Stalego Dyzuru., pelnienie obowiajzkow kierownika zmiany;

• zglaszanie kierownikowi zmiany o przypadkach uszkodzen i nieprawidlowosci

w dzialaniu technicznych srodkow la^cznosci, sprz?tu i urzajdzen wykorzystanych przez

Staly Dyzur;

• wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych w zakresie uruchomienia

i prawidlowego funkcjonowania Stalego Dyzuru.

4. Zmiana przyjmuj^ca/uruchamiaj^ca Staly Dyzur jest zobowi^zana:

1) pobrac dokumentacj^ Stalego Dyzuru lub przyjajc od zmiany zdaja^cej dokumentacj^

Stalego Dyzuru;

2) zapoznac si? z aktualna^ sytuacja^ na obszarze Gminy Budziszewice, w tym przyjajc od

zmiany zdajajcej meldunek o podjejych dzialaniach, decyzjach przelozonych oraz o stanie

realizacji wdrozonych zadan;

3) zapoznac si? z miejscem przebywania Wqjta Gminy Budziszewice, kierownika Stalego

Dyzuru, pracownika ds. obywatelskich i obronnych;

4) sprawdzic funkcjonowanie technicznych srodkow lajcznosci i nawiajzac lajcznosc ze:

a) stalymi dyzurami organow nadrz^dnych, ktore uruchomily System Stalych Dyzurow;

b) nawiajzac kontakt z Wojtem Gminy Budziszewice, i kierownikiem Stalego Dyzuru;

5) zapoznac si? ze stanem liczbowym i technicznym srodkow transportowych b?dajcych

w dyspozycji Statego Dyzuru oraz stanem liczbowy kierowcow przydzielonych do tych

pojazdow;



6) potwierdzic fakt przyj^cia sluzby Stalego Dyzuru w ,,Dzienniku Meldunkow Stalego

Dyzuru" znajdujajcym si^ w ,,Innej szczegolowej dokumentacji zwiajzanej ze sprawnym

funkcjonowaniem Stalego Dyzuru" stanowiajcym zalajcznik nr 8 do przedmiotowej Instrukcji;

7) zlozyc meldunek o przyj^ciu sluzby kierownikowi Stalego Dyzuru.

5. Zadania zmiany zdaj^cej Staly Dyzur:

1) sporzajdzic w formie pisemnej meldunek z przebiegu sluzby pelnionego dyzuru;

2) przekazac zmianie przyjmuja^cej dokumentacj? Statego Dyzuru oraz przedstawic sytuacje^

na terenie gminy;

3) przedstawic zmianie przyjmujajcej ogolny przebieg wlasnej sluzby, wtym w szczegolnosci

wykaz otrzymanych informacji, decyzji, sygnalow, stopni alarmowych oraz tresci zadan

zleconych, be_dajcych w trakcie realizacji oraz niedokonczonych oraz termin i sposob ich

realizacji i nie zalatwionych;

4) poinformowac zmiany przyjmujq.ca^ Staly Dyzur o miejscu pobytu i sposobie komunikacji

z Wqjtem Gminy Budziszewice oraz zasadach utrzymywania z nim l^cznosci i wydanych

poleceniach.

4. Wykaz danych teleadresowych osob bfd^cych kurierami powiadamiaj^cymi osoby

funkcyjne i kierownictwo o potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy

lub innym, wskazanym w wezwaniu.

Wykaz znajduje si^ w zalajczniku Nr 3 do niniejszej Instrukcji.

Zal^cznik zawiera takze:

1. Legitymacj? kuriera.

2. Instrukcj^ dla kurierow.

3. Wzor wezwania do stawiennictwa.

4. Wzor informacji umieszczanej na kopercie.

5. Staly Dyzur nie b^dzie funkcjonowal w jednostkach organizacyjnych gminy.

Wykaz jednostek do ewentualnego powiadamiania stanowi zalajcznik nr 6 do niniejszej

Instrukcji.

6. Inna szczegolowa dokumentacja zwiajzana ze sprawnym funkcjonowaniem Stalego

Dyzuru.

Dokumentacja znajduje si$ w zalajczniku Nr 8 do niniejszej Instrukcji.



7. Zasady i tryb obiegu informacji w ramach Stalego Dyzuru b^d^cego elementem

Systemu Statych Dyzurow Wojewody Lodzkiego.

WOJiWODZKIE CENTRUM

ZAKtyDZWUKRVZYSOWEGO

STAlYOYtlffi
WOJEV.ODYtOCWlEGO PKM&'tf A Mim BURMISTKA,

WOJIA

Dane kontaktowe Stalego Dyzuru Wojewody Lodzkiego i Starosty Tomaszowskiego

znajduja^ si? w zala^czniku nr 1 do niniejszej Instrukcji

8. Nadzorowanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia stalego dyzuru.

1 .Bezposredni nadzor nad caloksztaltem organizacji i funkcjonowaniem Stalego Dyzuru

sprawuje Wqjt Gminy Budziszewice.

2. Staly Dyzur kontrolujaj

a) Wqjt Gminy Budziszewice lub inna osoba posiadaja^ca pisemne upowaznienie wydane

przez wqjta gminy;

b) uprawnieni do kontroli realizacji zadan obronnych pracownicy Wydzialu

Bezpieczenstwa i Zarza^dzania Kryzysowego w Lodzi lub PCZK w Tomaszowie

Mazowieckim;

9. Teoretyczne i praktyczne szkolenic skladu osobowego stalego dyzuru.

Osoby stanowiajce sklad Stalego Dyzuru uczestnicza^ w organizowanym co dwa lata szkoleniu

obronnym, na ktorym doskonala^ swoje umiej^tnosci. Adnotacje o realizowanych szkoleniach

zamieszcza si^ w tabeli stanowiqcej zala^cznik nr 10 do Instrukcji.

10. Wyposazenie pomieszczen Stalego Dyzuru oraz pomieszczen socjalnych.

Miejscem pelnienia Stalego Dyzuru sâ  pomieszczenia siedziby Urz^du Gminy

w Budziszewicach wyposazone w techniczne srodki la^cznosci typu telefon/fax,

radiotelefon/radiostacj? oraz srodki komunikacji elektronicznej tj. jak e-mail, czy SMS.

W urz^dzie nie ma pomieszczenia socjalnego.



11. Rezerwowe (zapasowe) zrodla energii elektrycznej dla urzajdzen, srodkow i

pomieszczen wymienionych w pkt 10.

Rezerwowym zrodlem energii elektrycznej jest przenosny agregat prajdotworczy, znajdujajcy

si? w magazynie OC usytuowanym w piwnicy pod Urz?dem Gminy w Budziszewicach.

12. Sity i srodki niezb$dne do rozwini$cia i odtwarzania systemow lajcznosci oraz

ochrony miejsc funkcjonowania i dziatania Stalego Dyzuru.

Wykaz sil i srodkow znajduje si? w zalajczniku nr 4 do Instrukcji.

13. Osoby odpowiedzialne za zorganizowanie zywienia i zaopatrzenia w artykuly

codziennego uzytku skladu osobowego Stalego Dyzuru.

Wykaz osob znajduje si? w zalajczniku nr 5 do Instrukcji.

14. Sposoby przekazywania sygnalu o koniecznosci uruchomienia/rozwini^cia Stalego

Dyzuru w Gminie Budziszewice - w pelnym lub ograniczonym zakresie:

1) zasadniczym sposobem przekazywania sygnalu o uruchomieniu/rozwini?ciu Systemu

Stalych Dyzurow s^techniczne srodki lajcznosci:

a) telefon/fax;

b) radiotelefon/radiostacja;

c) srodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna, krotka wiadomosc tekstowa -

SMS);

2) w okreslonych sytuacjach sygnal (informacja) moze bye przekazany zapomoca^ kuriera

wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby Stalego Dyzuru oraz stosowanie

uprawnienia i pelnomocnictwa;

3) w celu sprawnego i szybkiego przekazywania informacji dotyczajcych pianowania

i realizacji zadan obronnych w Gminie Budziszewice, w tym zadan uj?tych wykazie

przedsi?wzi?c i procedur zarza^dzania kryzysowego Wojt Gminy Budziszewice w ramach

Systemu Stalych Dyzurow Wojewody Lodzkiego jest ogniwem koncowym przekazuj^cym

meldunki i informacje o stanie realizacji zadan, przedsi?wzi?c i procedur do ogniw

nadrz?dnych;

4) Wojewodzkie Centrum Zarzajizania Kryzysowego pelni funkcj? komorki, ktora inicjuje

i uruchamia Staly Dyzur Wojewody Lodzkiego oraz System Stalych Dyzurow

w wojewodztwie lodzkim, w pelnym lub ograniczonym zakresie.

15. Pelny lub ograniczony zakres Stalego Dyzuru:

1. Staly Dyzur moze bye wprowadzony w pelnym lub ograniczonym zakresie:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w celach kontrolnych lub szkoleniowych;



2) na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym w celu wykonywania

okreslonych zadan na rzecz Sil Zbrojnych RP oraz zadan HNS:

3) w czasie zaistnienia zagrozenia bezpieczenstwa (wewn^trznego i zewn^trznego) panstwa;

4) po otrzymaniu przez Wqjta Gminy Budziszewice wiadomosci przekazanej za pomoca^

technicznych srodkow la^cznosci lub osobiscie przez osoby posiadajajce pisemne

upowaznienie wydane przez organ uprawniony do uruchomienia Staiego Dyzuru;

5) w systemic pracy zmianowej (pelnione calodobowo) przy czym obsade^ jednej zmiany

Staiego Dyzuru stanowia^ nie mniej niz 2 osoby;

2. Uruchomienia Staiego Dyzuru (w pelnym lub ograniczonym zakresie) dokonuje Wojt

Gminy Budziszewice lub inna osoba posiadaj^ca upowaznienie Wojta Gminy Budziszewice

do uruchomienia Staiego Dyzuru.

16. Informacje dodatkowe

1. W przypadku otrzymania:

1) zarzajizenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania;

2) zarzajizenia dotycza^cego realizacji zadan na rzecz Si! Zbrojnych oraz zadan HNS;

3) zarzajizenia o uruchomieniu przedsiewzi^c i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,

w tym decyzji o wdrozeniu srodkow reagowania kryzysowego i/lub zarzajizenia

0 wprowadzeniu (zmianie i odwolaniu) stopni alarmowych oraz wynikajaj:ych z nich zadan;

4) polecenia uruchomienia i rozwini^cia Systemu Stalych Dyzurow;

5) informacji o koniecznosci podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa,

6) informacji zakodowanej lub niezrozumialej,

nalezy bezzwlocznie powiadomic:

WOJTA GMINY BUDZISZEWICE, PRACOWNIKA DS. OBYWATELSKICH

I OBRONNYCH I/LUB KIEROWNIKA STALEGO DYZURU

2. Calosc dokumentow Staiego Dyzuru przechowuje si^ na stanowisku ds. obywatelskich

1 obronnych.

3. Osoby wyznaczone do pelnienia Staiego Dyzuru powinny posiadac upowaznienia do

dost^pu do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone".

4. Dokumentacj^ Staiego Dyzuru aktualizuje si$ na bieza^co. Arkusz aktualizacyjny stanowi

zalaj:znik Nr 9 do Instrukcji.



5. Zasady dotycza^ce sposobu przekazywania decyzji, zarzajlzen sygnalow i informacji o

sytuacjach kryzysowych znajduja^ si$ w zala^czniku nr 13 do niniejszej Instrukcji.


