ZARZADZENIE Nr18/2018
WOJTA GMINY BUDZISZEWICE
z dnia 21czerwca 2018 r.

w sprawie utworzenia organizacji i funkcjonowania
Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Budziszewice
na potrzeby podwyzszania gotowoSci obronnej panstwa oraz uruchamiania
zadan obronnych wynikajgcych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym ( t.j. Dz.U. z 2017 r. 209 ze zm.), w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 139/2017
Wojewody Lodzkiego z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie utworzenia, organizacji
i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzurow Wojewody LrLodzkiego na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych
wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia zadan obronnych
wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa tworz¢ Staly Dyzur Wojta
Gminy Budziszewice, zwany dalej ,,Statym Dyzurem”, bedacy elementem Systemu Stalych
Dyzuréw Wojewody Lodzkiego.

§2

1. Na kierownika Statlego Dyzuru wyznaczam pracownika zatrudnionego na stanowisku
ds. obywatelskich i obronnych, ktérego czyni¢ odpowiedzialnym za sprawna organizacj¢
i wlasciwe petnienie stuzby Stalego Dyzuru.
2. W przypadku niemoznosci pelnienia przez wyzej wymienionego pracownika swoich
obowigzkdéw z powodu urlopu, choroby lub innych przyczyn, kierownikiem Stalego Dyzuru
czyni¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. organizacyjnych, kadrowych, oswiaty
i archiwum, ktérego w zaistnialej sytuacji czyni¢ odpowiedzialnym za organizacje i wlasciwe
petnienie stuzby Stalego Dyzuru.

§3
Instrukcja funkcjonowania Stalego Dyzuru Woéjta Gminy Budziszewice na czas zagrozenia
bezpieczenistwa panstwa i wojny stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. obywatelskich
i obronnych.
§5

Traci moc Zarzadzenie nr 29/2012 Wojta Gminy Budziszewice z dnia 27 lipca 2012 r.
w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Stalego Dyzuru Wojta Gminy
Budziszewice na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania
realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow got(\’woéci obronnej panstwa.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 18/2018
Wéjta Gminy Budziszewice

z dnia 21 czerwca 2018 r.

INSTRUKCJA

FUNKCJONOWANIA STALEGO DYZURU

WOJTA GMINY BUDZISZEWICE
NA CZAS ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA I WOJNY

Opracowata: Malgorzata Piworniska



ZASADY OGOLNE

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t.j. Dz.U.2017.209 ze zm.)
2. Zarzadzenie Nr 139/2017 Wojewody Lédzkiego z dnia 26 czerwca 2017 roku, w sprawie
utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Lodzkiego na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafstwa oraz uruchamiania realizacji zadan

obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

I1. Cel organizacji Stalego Dyzuru

Celem organizacji Stalego Dyzuru jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchomienia zadan ujetych w ,,Planie Operacyjnym Funkcjonowania
Gminy Budziszewice w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w
czasie wojny”, zadan HNS oraz (stosownie do wymagan i sytuacji panujacej na terenie gminy)
zadan okre$lonych w ,,Wykazie przedsigwzigé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego
wojewodztwa todzkiego”, w tym takze przekazywania i odbierania meldunkéw o stanie

realizacji wdrozonych przedsigwzig¢.

III. Organizacja Stalego Dyzuru

1. Struktura organizacyjna, podleglo§¢ Stalego Dyzuru oraz czas i miejsce jego

pelnienia. Oznakowanie.

1) Skiad osobowy Statego Dyzuru stanowia:

a) kierownik Stalego Dyzuru — 1 osoba;

b) starszy dyzurny - 2 osoby;

¢) dyzurny — 2 osoby.

2) Imienny sktad osobowy Stalego Dyzuru wyznacza W6jt Gminy Budziszewice.
3) Staty Dyzur pelniony jest catodobowo, na dwie zmiany:

a) I zmiana — 8:00 —20:15

b) II zmiana — 20:00 — 8:15

4) Po pelnym rozwinigciu stalego dyzuru, dyzury petnione beda w skiadzie po (co najmnie;j)

2 osoby na zmiang;



a) zmiana Stalego Dyzuru sklada si¢ z: starszego dyzurmego Stalego Dyzuru i dyZurnego
Statego Dyzuru;

b) kierownikami zmiany moga by¢ kierownik Stalego Dyzuru lub Starszy Dyzurny.
5). Staly Dyzur podlega Wojtowi Gminy Budziszewice.

6). Miejscem pelnienia Stalego Dyzuru sa pomieszczenia siedziby Urzedu Gminy

w Budziszewicach znajdujacego si¢ przy ul. J.Ch. Paska 66.

7) Zmian pelniaca dyzur nosi identyfikatory z napisem STALY DYZUR oraz funkcja
KIEROWNIK STALEGO DYZURU, STARSZY DYZURNY, DYZURNY oraz z imieniem

1 nazwiskiem.

2. Zadania Stalego Dyzuru:

1) przyjmowanie rozporzadzen, zarzadzen, decyzji, sygnalow, zadan, polecen oraz informacji
od organéw nadrzednych 1natychmiastowe przekazywanie ich wdjtowi gminy oraz
kierownikowi Statego Dyzuru;

2) ewidencjonowanie tresci otrzymanych zadan i polecen (w tym trygraféw, stopni
alarmowych oraz zadan operacyjnych) w ,,Dzienniku ewidencji informacji” znajdujacym si¢
w ,,Innej szczegdtowe) dokumentacji zwiazanej ze sprawnym funkcjonowaniem Statego
Dyzuru” stanowiacej zatacznik Nr 5 do przedmiotowej Instrukcji;

3) wstgpna analiza i interpretacja otrzymanych zadan (rozkodowanie symboli zadan
operacyjnych/trygrafow) i sygnatow;

4) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej na terenie Gminy Budziszewice;

5) przekazywanie decyzji Wojewody Lodzkiego, Starosty Powiatu Tomaszowskiego wéjtowi,
kierownikowi Stalego Dyzuru oraz w razie koniecznosci réwniez innym, uprawnionym
pracownikom Urzedu Gminy;

6) utrzymanie statej tacznosci ze stalym dyzurem wyzszego szczebla;

7) powiadomienie okreslonych oséb o obowiazku niezwlocznego stawiennictwa w miejscu
pracy lub innym, wskazanym miejscu;

8) przyjmowanie i przekazywanie meldunkéw o stanie realizacji zadan i polecen;

9) realizowanie innych zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Stalego Dyzuru.

3. Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za organizacje¢ i funkcjonowanie Stalego DyZzuru, os6b

wchodzacych w jego sklad (w tym okreslenie ich obowigzkéw i zadan) oraz oséb




upowaznionych do uruchomienia Stalego Dyzuru. Wykaz danych teleadresowych.

Podporzagdkowanie sluzbowe.

Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za organizacj¢ i funkcjonowanie Statego Dyzuru, oséb
wchodzacych w jego sktad oraz 0s6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru
znajduje si¢ w zlaczniku Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

Zalqcznik zawiera takze:

1. Grafik petnienia stuzby przez obsade osobowq Stalego Dyzuru.
2. Identyfikatory

1. Obowigzki oséb pelniacych Staly Dyzur:

1) zna¢ przedmiotowg instrukcj¢ oraz procedur¢ postgpowania w zakresie
przekazywania kierownictwu urzedu informacji dotyczacych przystapienia
do realizacji zadah zwigzanych z podnoszeniem gotowosci obronnej oraz zadan

ujetych w wykazie przedsigwzigé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

2) zna¢ struktur¢ organizacyjng Urzedu Gminy w Budziszewicach;

3) zna¢ rodzaje alarmoéw, sygnaly alarmowe oraz komunikaty ostrzegawcze ujete
w zalaczniku nr 11 do niniejszej Instrukcji;

4) znac rodzaje stopni alarmowych oraz zasady ich wprowadzania ujete w zalaczniku nr
12 do Instrukcji ;

5) zna¢ zasady wprowadzania i przekazywania (symboli) zadan operacyjnych ujetych
w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Budziszewice w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.

6) zna¢ miejsce przebywania i sposoby komunikacji z wojtem gminy, pracownikiem ds.
obywatelskich i obronnych, kierownikiem Statego Dyzuru;

7) przyjmowac i przekazywac przetozonym informacje uzyskane ze szczebla nadrzednego
1 jednostek wspoldzialajacych;

8) postugiwa¢ si¢ technicznymi s$rodkami lacznosci 1 urzadzeniami biurowymi
znajdujacymi si¢ w dyspozycji Statego Dyzuru.

9) zna¢ zasady postugiwania si¢ dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢ monitoring,
nastuch i korespondencj¢ przez techniczne $rodki tacznosci;

10) dba¢ o porzadek w pomieszczeniach petnienia Statego Dyzuru;

11) przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepisow przeciwpozarowych,




bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow ustawy o ochronie informacji
niejawnych w zakresie wykonywanych zadan;

12) czuwa¢ nad utrzymaniem sprawnosci dzialania srodkoéw tacznosci znajdujacych sie
w dyspozycji Statego Dyzuru, a w przypadku stwierdzenia usterek powiadomi¢ o tym
kierownika Stalego Dyzuru oraz w miar¢ mozliwosci podja¢ dzialania majace na celu
usunig¢cie usterki lub wymiang¢ uszkodzonego sprze¢tu/urzadzenia;

13) prowadzi¢ ewidencje podejmowanych i przekazywanych decyzji, polecen, zadan
(trygrafow i symboli zadan), sygnatéw i stopni alarmowych oraz innych, istotnych

informacji.

2. Zadania os6b wchodzgcych w sklad Stalego Dyzuru i zadania zmian.

1) Kierownik Stalego Dyzuru:

a) Kierownik Statego Dyzuru podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Budziszewice, jest
osobg odpowiedzialng za organizacj¢ i wiasciwe pelnienie stuzby przez Staty Dyzur;

b) do jego obowigzkow nalezy:

e sprawowanie nadzoru nad dokumentacja Stalego Dyzuru oraz nadzoru w zakresie
cafoksztattu prac dotyczacych przygotowania i zabezpieczania funkcjonowania
Stalego Dyzuru;

* przyjmowanie informacji o konieczno$ci uruchomienia Statego Dyzuru i rozwinieciu
systemu, w tym wyznaczenie zmiany przejmujacej obowiazki;

e organizowanie pracy Stalego Dyzuru, przyjmowanie meldunkéw o zdaniu
iprzyjeciu dyzuru przez kolejne zmiany, wyznaczenie kierownikéw zmian przy
jednoczesnym uwzglednieniu wiasnej osoby, udzielenie instruktazu, kontrola
przebiegu dyzuru,

¢ przekazywanie Wojtowi Gminy Budziszewice tresci rozkodowanej informacii,
zadania, sygnatu i stopnia alarmowego;

® opracowywanie na podstawie meldunkow zbiorczych informacji dla Wéjta Gminy
Budziszewice i sktadanie meldunku dobowego o wyznaczonej godzinie;

e systematyczne szkolenie skadu osobowego Stalego Dyzuru;

e zabezpieczenie niezbgdnych srodkéw materialnych i technicznych niezbednych do
sprawnego 1 niezakléconego funkcjonowania Statego Dyzuru;

e wspolpraca z wlasciwymi sluzbami w zakresie ochrony stanowiska

kierowania oraz podczas realizacji zadan uj¢tych w wykazie przedsigwzigé




i procedur systemu zarzadzania kryzysowego.

2) Kierownik zmiany/Starszy Dyzurny:

a) podlega bezposrednio kierownikowi Stalego Dyzuru;

b) kierownikom zmian podlegaja wszystkie osoby wchodzace w sklad stalego dyzuru

okreslonej zmiany;

¢) do jego obowigzkow nalezy:

przyjmowanie dokumentacji Stalego Dyzuru;

sprawdzanie technicznych $rodkow lacznosci znajdujacych si¢ w pomieszczeniach
wykorzystywanych przez Stalty Dyzur;

przygotowywanie 1 przedstawianie meldunkéw kierownikowi Statego Dyzuru oraz
kolejnej zmianie;

znajomos$¢ 1 postugiwanie si¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych, opracowanymi
modutami stopni alarmowych oraz tabelami okreslajacymi sposob realizacji zadan;
wykonywanie zadan zleconych przez przelozonych w zakresie prawidlowego
funkcjonowania Stalego Dyzuru;

przyjmowanie i rozkodowywanie otrzymanych informacji, zadan (i symboli zadan),
sygnalow i stopni alarmowych;

przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsiewzig¢ zwiazanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej;

przyjmowanie i przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan i przedsiewzigc;
przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu
stopni alarmowych ujetych w wykazie przedsiewzigc i1 procedur systemu zarzadzania
kryzysowego oraz uruchamianie zadan wynikajacych z katalogu stopni alarmowych;
meldowanie o usterkach, nieprawidlowosciach i procesach zakldcajacych pracg danej

zmiany statego dyzuru.

3) Dyzurny:

a) dyzurny statego dyzuru podlega kierownikowi zmiany/Starszemu Dyzurnemu;

b) do jego obowigzkow nalezy:

umigjetne postugiwanie sie technicznymi s$rodkami tacznosci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi prace Stalego Dyzuru;

znajomos¢ struktury organizacyjnej Statego Dyzuru Wojta Gminy Budziszewice;




e znajomo$¢ i postugiwanie si¢ tabelg realizacji zadan operacyjnych, opracowanymi
modutami stopni alarmowych oraz tabelami okre$lajacymi sposéb realizacji zadan
wynikajacych z wdrozenia srodkéw reagowania kryzysowego;

e przyjmowanie, ewidencjonowanie 1 przekazywanie otrzymywanych informacji,
decyzji, polecen, zadan (i symboli zadan), sygnatow i stopni alarmowych;

e sprawne informowanie kierownika zmiany o wplywajacych zadaniach, sygnalach
i poleceniach oraz informacjach o stanie realizacji przedsigwzi¢é lub napotkanych
utrudnieniach;

e powiadamianie za pomoca dostgpnych srodkéw tacznosci lub z wykorzystaniem
kuriera kadry kierowniczej oraz pracownikéw Urzedu Gminy w Budziszewicach o
obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy lub innym, wskazanym
miejscu;

e na polecenie kierownika Stalego Dyzuru, pelnienie obowigzkéw kierownika zmianys;

e zglaszanie kierownikowi zmiany o przypadkach uszkodzen i nieprawidtowosci
w dziataniu technicznych srodkéw tacznosci, sprzetu 1 urzadzen wykorzystanych przez
Staty Dyzur;

e wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonych w zakresie uruchomienia

i prawidtowego funkcjonowania Statego Dyzuru.

4. Zmiana przyjmujgca/uruchamiajgca Staly Dyzur jest zobowigzana:
1) pobra¢ dokumentacje Statego Dyzuru lub przyja¢ od zmiany zdajacej dokumentacje
Statego Dyzuru;
2) zapoznaé si¢ z aktualng sytuacja na obszarze Gminy Budziszewice, w tym przyja¢ od
zmiany zdajacej meldunek o podjg¢tych dzialaniach, decyzjach przelozonych oraz o stanie
realizacji wdrozonych zadan;
3) zapoznaé si¢ z miejscem przebywania Wojta Gminy Budziszewice, kierownika Stalego
Dyzuru, pracownika ds. obywatelskich i obronnych;
4) sprawdzié funkcjonowanie technicznych srodkow lacznosci i nawiazac tacznos¢ ze:
a) stalymi dyzurami organéw nadrz¢dnych, ktére uruchomity System Stalych Dyzurow;
b) nawiazaé¢ kontakt z Wéjtem Gminy Budziszewice, i kierownikiem Statego Dyzuru;
5) zapoznaé si¢ ze stanem liczbowym i technicznym $rodkéw transportowych bedacych
w dyspozycji Stalego Dyzuru oraz stanem liczbowy kierowcow przydzielonych do tych

pojazdéw;



6) potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Stalego Dyzuru w ,,Dzienniku Meldunkow Statego
Dyzuru” znajdujacym si¢ w ,Innej szczegdlowej dokumentacji zwigzanej ze sprawnym
funkcjonowaniem Statego Dyzuru” stanowiacym zalacznik nr 8 do przedmiotowej Instrukcji;

7) ztozy¢ meldunek o przyjeciu stuzby kierownikowi Statego Dyzuru.

5. Zadania zmiany zdajgcej Staly Dyzur:

1) sporzadzi¢ w formie pisemnej meldunek z przebiegu stuzby pelnionego dyzuru;

2) przekaza¢ zmianie przyjmujacej dokumentacj¢ Stalego Dyzuru oraz przedstawic sytuacje
na terenie gminy;

3) przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogolny przebieg wlasnej stuzby, w tym w szczegolnosci
wykaz otrzymanych informacji, decyzji, sygnalow, stopni alarmowych oraz tre$ci zadan
zleconych, bedacych w trakcie realizacji oraz niedokonczonych oraz termin i sposob ich
realizacji i nie zalatwionych;

4) poinformowaé¢ zmian¢ przyjmujaca Staly Dyzur o miejscu pobytu i sposobie komunikacji
z Wojtem Gminy Budziszewice oraz zasadach utrzymywania z nim lacznosci i wydanych

poleceniach.

4. Wykaz danych teleadresowych oséb bedacych kurierami powiadamiajacymi osoby
funkcyjne i kierownictwo o potrzebie natychmiastowego stawiennictwa w miejscu pracy
lub innym, wskazanym w wezwaniu.

Wykaz znajduje si¢ w zalaczniku Nr 3 do niniejszej Instrukcji.
Zalacznik zawiera takze:

1. Legitymacje¢ kuriera.

2. Instrukcje dla kurierow.

3. Wzér wezwania do stawiennictwa.

4. Wzér informacji umieszczanej na kopercie.

5. Staly Dyzur nie bg¢dzie funkcjonowal w jednostkach organizacyjnych gminy.

Wykaz jednostek do ewentualnego powiadamiania stanowi zalacznik nr 6 do niniejszej
Instrukcji.

6. Inna szczegélowa dokumentacja zwigzana ze sprawnym funkcjonowaniem Stalego
Dyzuru.

Dokumentacja znajduje si¢ w zataczniku Nr 8 do niniejszej Instrukcji.



7. Zasady i tryb obiegu informacji w ramach Stalego Dyzuru be¢dacego elementem

Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody L.édzkiego.

WOIEWGDZKIE CENTRUM
2ARZADZANIA KRYZYSOWEGO
STALY DYZUR
STALY OYZUR STARDSTY STALY DVIUR
WOJEWODY tODZKIEGO o "’“‘””‘”‘ig‘;’f:;;“ PRANACH PREDYCENTA RIASTA, UBMISTRZA,
WOIs
— -

Dane kontaktowe Stalego Dyzuru Wojewody Lodzkiego i Starosty Tomaszowskiego

znajduja si¢ w zalaczniku nr 1 do niniejszej Instrukcji

8. Nadzorowanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia stalego dyzuru.

1.Bezposredni nadzor nad caloksztaltem organizacji i funkcjonowaniem Statego Dyzuru
sprawuje Wojt Gminy Budziszewice.
2. Staly Dyzur kontroluja:
a) Wojt Gminy Budziszewice lub inna osoba posiadajgca pisemne upowaznienie wydane
przez wobjta gminy;
b) uprawnieni do kontroli realizacji zadan obronnych pracownicy Wydziatu
Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego w Lodzi lub PCZK w Tomaszowie

Mazowieckim;

9. Teoretyczne i praktyczne szkolenie skladu osobowego stalego dyzuru.

Osoby stanowiace sktad Statego Dyzuru uczestnicza w organizowanym co dwa lata szkoleniu
obronnym, na ktéorym doskonalg swoje umiej¢tnosci. Adnotacje o realizowanych szkoleniach
zamieszcza si¢ w tabeli stanowiacej zalacznik nr 10 do Instrukcji.

10. Wyposazenie pomieszczen Stalego Dyzuru oraz pomieszczen socjalnych.

Migjscem pelnienia Stalego Dyzuru sa pomieszczenia siedziby Urzedu Gminy
w Budziszewicach wyposazone w techniczne s$rodki tacznosci typu telefon/fax,
radiotelefon/radiostacj¢ oraz $rodki komunikacji elektroniczne;j tj. jak e-mail, czy SMS.

W urzedzie nie ma pomieszczenia socjalnego.




11. Rezerwowe (zapasowe) zr6dla energii elektrycznej dla urzadzen, sSrodkéw i
pomieszczen wymienionych w pkt 10.

Rezerwowym zrddltem energii elektrycznej jest przenosny agregat pradotwoérezy, znajdujacy
sie¢ w magazynie OC usytuowanym w piwnicy pod Urz¢gdem Gminy w Budziszewicach.

12. Sily i Srodki niezb¢dne do rozwinigcia i odtwarzania systeméw lgcznoSci oraz
ochrony miejsc funkcjonowania i dzialania Stalego Dyzuru.

Wykaz sit i sSrodkow znajduje si¢ w zalaczniku nr 4 do Instrukcji.

13. Osoby odpowiedzialne za zorganizowanie Zywienia izaopatrzenia w artykuly
codziennego uzytku skladu esobowego Stalego Dyzuru.

Wykaz 0s6b znajduje si¢ w zalaczniku nr 5 do Instrukeji.

14. Sposoby przekazywania sygnalu o koniecznosci uruchomienia/rozwinig¢cia Stalego
Dyzuru w Gminie Budziszewice - w pelnym lub ograniczonym zakresie:

1) zasadniczym sposobem przekazywania sygnatlu o uruchomieniw/rozwinigciu Systemu
Statych Dyzurdéw sa techniczne $rodki tacznoscei:

a) telefon/fax;

b) radiotelefon/radiostacja;

¢) $rodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna, krétka wiadomosé tekstowa —
SMS);

2) w okreslonych sytuacjach sygnal (informacja) moze by¢ przekazany za pomoca kuriera
wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby Stalego Dyzuru oraz stosowanie
uprawnienia i pelnomocnictwa;

3) w celu sprawnego i szybkiego przekazywania informacji dotyczacych planowania
irealizacji zadan obronnych w Gminie Budziszewice, w tym zadan ujgtych wykazie
przedsigwzig¢ 1 procedur zarzadzania kryzysowego Wojt Gminy Budziszewice w ramach
Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody Lodzkiego jest ogniwem koncowym przekazujgcym
meldunki i informacje o stanie realizacji zadan, przedsiewzie¢ iprocedur do ogniw
nadrze¢dnych;

4) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego pelni funkcje komorki, ktéra inicjuje
i uruchamia Staly Dyzur Wojewody Lodzkiego oraz System Stalych Dyzurow

w wojewddztwie t6dzkim, w pelnym lub ograniczonym zakresie.

15. Pelny lub ograniczony zakres Stalego Dyzuru:
1. Staty Dyzur moze by¢ wprowadzony w pelnym lub ograniczonym zakresie:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w celach kontrolnych lub szkoleniowych;



2) na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym w celu wykonywania
okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych RP oraz zadan HNS:

3) w czasie zaistnienia zagrozenia bezpieczenstwa (wewngtrznego i zewngtrznego) panstwa;
4) po otrzymaniu przez Wdjta Gminy Budziszewice wiadomosci przekazanej za pomoca
technicznych $rodkéw 1facznosci lub osobiscie przez osoby posiadajace pisemne
upowaznienie wydane przez organ uprawniony do uruchomienia Statego Dyzuru;

5) w systemie pracy zmianowej (petnione calodobowo) przy czym obsade¢ jednej zmiany
Statego Dyzuru stanowig nie mniej niz 2 osoby;

2. Uruchomienia Statego Dyzuru (w pelnym lub ograniczonym zakresie) dokonuje Wojt
Gminy Budziszewice lub inna osoba posiadajaca upowaznienie Wojta Gminy Budziszewice

do uruchomienia Statego Dyzuru.

16. Informacje dodatkowe

1.W przypadku otrzymania:

1) zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania;

2) zarzadzenia dotyczacego realizacji zadan na rzecz Sit Zbrojnych oraz zadan HNS;

3) zarzadzenia o uruchomieniu przedsigwzig¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,
w tym decyzji o wdrozeniu S$rodkéw reagowania Kkryzysowego i/lub zarzadzenia
o wprowadzeniu (zmianie i odwotaniu) stopni alarmowych oraz wynikajacych z nich zadan;
4) polecenia uruchomienia i rozwinigcia Systemu Statych Dyzuréw;

5) informacji o koniecznos$ci podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa,

6) informacji zakodowanej lub niezrozumiatej,

nalezy bezzwlocznie powiadomic:

WOJTA GMINY BUDZISZEWICE, PRACOWNIKA DS. OBYWATELSKICH
I OBRONNYCH I/LUB KIEROWNIKA STALEGO DYZURU

2. Catos¢ dokumentow Statlego Dyzuru przechowuje si¢ na stanowisku ds. obywatelskich
i obronnych.

3. Osoby wyznaczone do pelnienia Stalego Dyzuru powinny posiadaé¢ upowaznienia do
dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”.

4. Dokumentacj¢ Statego Dyzuru aktualizuje si¢ na biezaco. Arkusz aktualizacyjny stanowi

zalacznik Nr 9 do Instrukcji.




5. Zasady dotyczace sposobu przekazywania decyzji, zarzadzen sygnaléw i informacji o

sytuacjach kryzysowych znajduja si¢ w zataczniku nr 13 do niniejszej Instrukcji.



