ZARZADZENIE NR 36/2017
WOJTA GMINY BUDZISZEWICE
z dnia 9 sierpnia 2017 roku

w sprawie wdrozenia ,,Instrukcji bezpieczeristwa pozarowego dla obiektu Urzedu

Gminy w Budziszewicach ”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym /t.j. Dz.U. 2016.446 ze zm./ oraz § 6 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony
przeciwpozarowej  budynkéw, innych  obiektow  budowlanych i terendw

/Dz.U. 2010.109.719/ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wdraza sie ,,Instrukcje bezpieczeristwa pozarowego dla obiektu Urzedu Gminy
w Budziszewicach ”, zwang dalej Instrukcjg, stanowigcga zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie pracownikow Urzedu Gminy w Budziszewicach do zapoznania sie
z trescig Instrukcji i przestrzegania jej postanowien.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. Obywatelskich i obronnych.

§ 4 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 36/2017
Wojta Gminy Budziszewice
z dnia 9 sierpnia 2017 roku

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA
POZAROWEGO

dla obiektu

URZEDU GMINY
W BUDZISZEWICACH

przy ul. J. Ch. Paska 66

Sporzadzita:
inspektor ds. BHP
inspektor ochrony przeciwpozarowej
mgr inz. Barbara Kik

Zatwierdzit:

Wéjt Gminy Budziszewice

Marian Holak

Budziszewice, lipiec 2017




Tre$¢  niniejszego  opracowania, winna  by¢  wykorzystana do  szkolenia  przeciwpozarowego  pracownikow
w zakresie bezpieczenstwa pozarowego oraz w czesci udostepniana stuzbom ratowniczym.
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1. Postanowienia og6ine

Instrukcja powinna byC aktualizowana co najmniej raz na dwa lata, a takze po kazdych zmianach i sposobach uzytkowania obiektu,
ktore wplywaja na zmiane warunkéw ochrony przeciwpozarowej,

1.1. Zakres obowiazywania

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej stanowi, ze ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji
przedsigwzig¢ majacych na celu ochrone zycia, zdrowia i mienia przed pozarem, klgska zywiolowa Iub innymi migjscowymi
zagrozeniami. Obiekt Urzedu przy ul. J.Ch. Paska 66 jest wasnoscig Gminy Budziszewice. Zarzad budynkiem i terenem, a tym samym
odpowiedzialnos¢ za realizacjg obowigzkow z zakresu ochrony przeciwpozarowej ponosi Wéjt Budziszewic, ktdry zapewniajac
administrowanemu obiektowi i przynaleznemu terenowi ochrone przeciwpozarowa, obowigzany jest w szczegdlnosci:

Przestrzega¢ przeciwpozarowych wymagar budowlanych, instalacyjnych oraz technologicznych;

»  Wyposazy¢ budynek w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice;

e  ZapewniC konserwacje oraz naprawy urzadzen przeciwpozarowych i gasnic w sposob gwarantujgcy ich sprawne
i niezawodne funkcjonowanie;

e Zapewni¢ osobom przebywajgcym w budynku bezpieczenstwo i mozliwos¢ ewakuacii;

e  Zapozna¢ pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi;

»  Ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru.

Szczegbtowe wymagania dotyczace zabezpieczenia przeciwpozarowego okreslone zostaty w Rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenoéw (Dz.U.2010.109.719 Joraz w innych przepisach przywolanych ponizej.

Zgodnie z § 6, ust. 8, przytoczonego wyzej rozporzadzenia, Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego dla tego rodzaju obiektu, jest
wymagana.

Przestrzeganie zapiséw niniejszej Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego obowigzuje wszystkich pracownikow administracyjno-
biurowych oraz pracownikow gospodarczych Urzedu Gminy, stazystéw i praktykantow przebywajacych w obiekcie przez $cisle .
okreslony czas odbywania stazu, praktyk. A takze klientow, gosci, osob sprawujacych kontrole zewnetrzne oraz pracownikow
przedsigbiorstw, firm (os6b prawnych i fizycznych) wykonujacych zlecone im prace w obiekcie. Obowiazki wynikajace z zakresu
Instrukcji powinny byé wigczone do zakresu czynnoéci i odpowiedzialno$ci pracownikdw.

Przyjecie do wiadomosci postanowien instrukcji wszyscy uzytkownicy powinni potwierdzi¢ wiasnorecznym podpisem.
Odpowiedzialnym za zapoznanie z tredcig instrukcji jest Wojt Gminy Budziszewice.

1.2. Sposdb zapoznania pracownikow i pozostatych uzytkownikéw obiektu z Instrukcja

W trakcie szkolenia wstepnego kazdy nowoprzyjety pracownik potwierdzajacy wiasnorecznym podpisem na ,O$wiadczeniu
0 zapoznaniu sie z Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego dla budynku Urzedu Gminy Budziszewice przy ul. J.Ch. Paska 66
o odbyciu szkolenia z tematyki ochrony przeciwpozarowej w budynku Urzedu, ktdre przechowywane winno by¢ w aktach osobowych
pracownika, stazysty, praktykanta. ,Oswiadczenie” stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukgji.

Wszyscy dotychczasowi pracownicy Urzedu Gminy na szkoleniu zapoznawczym z trescig Instrukcji, prowadzonym przez osobe z
ukonczonym szkoleniem inspektordw ochrony przeciwpozarowej, zorganizowanym po zatwierdzeniu ,Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego” przez Wojta Gminy, sa zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania, na ktérym omdwione zostang wszystkie
zagadnienia zawarte w dokumencie, wskazane zostang osoby odpowiedzialne za ewakuacje oséb z obiektu na miejsce zbiérki,
techniki postepowania na wypadek pozaru. Z powyzszego szkolenia sporzadzi¢ protokdt oraz wystawi¢ ,Oswiadczenie o odbytym
szkoleniu dla osob wyznaczonych do czynnosci pozarowych i ewakuacyjnych” opatrzone wiasnorgcznym podpisem pracownika
i umiescic je w aktach osobowych urzednikéw.

Na parterze - przy wejsciu gléwnym do budynku oraz na pietrze obiektu na tablicy informacyjnej umiesci¢ opracowany aktualny
Plan ewakuacyjny z naniesionym rozmieszczeniem wyjs¢ ewakuacyjnych, sprzetu gasniczego (gasnic, hydrantow).



Dia pozostatych uzytkownikow obiektu opracowa¢ wypis najwazniejszych informacji z Instrukcji, tj. osoby odpowiedzialne za
ewakuacje, podstawowe zasady gaszenia pozaréw i postepowania na wypadek innych zdarzen, krétka charakterystyka obiektu,
zastosowany sprzet gasniczy i jego rozmieszczenie.

2. Przedmiot i cel opracowania

Przedmiotem niniejszej Instrukcji sa zasady w zakresie wymagan bezpieczeristwa pozarowego oraz postepowania
w przypadku powstania zagrozen pozarowych oraz innych zdarzen zagrazajgcych zyciu i zdrowiu ludzi oraz $rodowisku wraz
z okresleniem podstawowych warunkéw ochrony przeciwpoZzarowej dla prowadzonej dziatalnosci administracyjno-biurowej w budynku
Urzedu Gminy Budziszewice.

Podstawg opracowania jest wystgpujace zagrozenie pozarowe, ktore wynika zasadniczo z gestosci obcigzenia ogniowego oraz
z kwalifikacji pomieszczen obiektu do kategorii zagrozenia ludzi.

Celem opracowania jest ustalenie wymagan przeciwpozarowych w zakresie organizacyjnym, technicznym, porzadkowym itp., jakie
nalezy uwzgledni¢ w czasie eksploatacji pomieszczen obiektu.

3. Podstawy opracowania
Tre$¢ niniejszej instrukcji, wypelnia postanowienia:

1. Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.2017.736 t.j. z dnia 2017.04.10) w zakresie art.. 4 ust.
1pkt. 2,3,4,5,6i7, ust. 1a, oraz art. 6 ust. 1, i art. 8. '

2. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 108, poz. 719) w zakresie § 4 ust. 2, oraz § 6 ust. 1, § 17, § 32 ust.
11§37 ust. 1i 4.

oraz uwzglednia:

1)  Zapisy Dokumentacji Budynku; informacji otrzymanych od Wéjta Gminy; udostepnionych projektéw budynku; dokumentacii
z kontroli okresowej budynku

2)  Ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U.2017.1332 t. z dnia 2017.07.06)

3)  Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U.2015.1422 1. z dnia 2015.09.18).

4)  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 roku w sprawie przeciwpozarowego
zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych (Dz.U.2009.124.1030 z dnia 2009.08.06, w zakresie jego obowigzywania).

5)  Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 roku w sprawie ogdlnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy. (Dz.U.2003.169.1650 t.}. z dnia 2003.09.29).

6) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 czerwca 2007 roku w sprawie wykazu wyrobow
stuzacych zapewnieniu bezpieczenstwa publicznego lub ochronie zdrowia i zycia oraz mienia, a takze zasad wydawania "
dopuszczenia tych wyrobow do uzytkowania. (Dz.U.2007.143.1002 z dnia 2007.08.08).

7) Polska Norma PN-N-01256-5: 1998. Znaki bezpieczenstwa. Zasady umieszczania znakow bezpieczenstwa na drogach
ewakuacyjnych i drogach pozarowych.

8)  PN-B-02865: 1997 Ochrona przeciwpozarowa budynkéw - Przeciwpozarowe zaopatrzenie wodne — Instalacja wodociagowa
przeciwpozarowa.

9) PN-N-01256-01:1992 Znaki bezpieczerstwa. Ochrona przeciwpozarowa. Zastapiona przez normg PN-EN ISO 7010:2012
Symbole graficzne Barwy bezpieczenstwa i znaki bezpieczenstwa

10) PN-N-01256-02:1992 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.”



11)  PN-N-01256-04:1992 Znaki bezpieczenstwa. — techniczne $rodki przeciwpozarowe*

*normy te obowigzujg réwnoczesnie z normg PN-EN ISO 7010:2012 Symbole graficzne Barwy bezpieczenstwa i znaki
bezpieczenstwa, do chwili wygasniecia certyfikatow

4. Charakterystyka pozarowa obiektu i przeznaczenie

4.1. Przeznaczenie

Budynek administracyjno-biurowy Urzedu Gminy Budziszewice zlokalizowany w miejscowosci Budziszewice przy ulicy
J. Ch. Paska 66.

Wolnostojacy dwu-kondygnacyjny z jedng kondygnacja podziemna, catkowicie podpiwniczony

Na parterze znajduja sie trzy pomieszczenia biurowe, dwa sanitariaty, hall.

Na pietrze budynku znajdujg si¢ cztery pomieszczenia biurowe, serwerownia z drzwiami antywiamaniowymi, hall.

W piwnicy: magazyn Obrony Cywilnej, magazyn gospodarczy, dwa archiwa, dwa pomieszczenia gospodarcze, korytarz; kottownia,
w ktorej zlokalizowano kottownie z kottem c.0. o mocy 20 kW na olej opatowy z dwoma zbiornikami po 1000 | w osobnym
pomieszczeniu zabezpieczone na wysokos$¢ ok. 1 m na wypadek ewentualnego rozszczelnienia — pomieszczenia te wyposazono
w metalowe drzwi; dostawy oleju opatowego — w zaleznoSci od potrzeb do 5 razy w sezonie grzewczym, kottownia nie stanowi
oddzielnej strefy pozarowe;.

Budynek posiada jedna kiatke schodowg, dwa wyjscia ewakuacyjne umiejscowione na parterze.

Wysoko$¢ budynku (N — niski — ponizej 12 m) 9,40 m

Wyposazenie pomieszczen biurowych to biurka, krzesta, fotele obrotowe, szafy wypetnione dokumentami w formie papierowe,
urzadzenia biurowe (faks, drukarka, telefon, ksero, komputery).

Liczba statych uzytkownikéw obiektu:
- parter 5 0sdb (pokéj nr 2 — 3 osoby, pokéj nr 1 — 2 osoby)
- pietro 8 do 9 0séb (pokdj nr 4 — 2 osoby, pokdj nr 5~ 3 osoby; pokéj nr 6 — 1 osoba, pokdj nr 7 — 2 osoby)
- stali pracownicy gospodarczy 2 osoby bez oddzielnych pomieszczen do pracy lub tez w osobnym budynku
- klienci od 5 do 30 dziennie w catym budynku przybywajacy do poszczegélnych pomieszczen biurowych

Szczegblowa ilos¢ pracownikow w danym dniu odnotowywana jest w liscie obecno$ci znajdujacej sig na pietrze
w POKOJUNR 9.

4.2. Parametry pozarowe wystepujacych substancji palnych

Do podstawowych materiatow palnych wystepujacych w budynku nalezy zaliczy¢:

- materialy biurowe (papierowe), kartony, dokumenty, ksigzki

- palne wyposazenie pokoi (biurka, gabloty, meble), drzwi z ptyty drewnopochodnej
- palne elementy dekoracyjne takie jak: flagi, dywan, parkiet drewniany, obicia foteli
- olej opatowy

- farby

- izolacje kabli elektrycznych

- wyposazenie magazynu OC



4.3. Usytuowanie budynku

Teren wokdt budynku jest utwardzony kostka brukowg z wydzielonym miejscem na parking dla pojazdéw osobowych przed
omawianym budynkiem. Zza obiektem znajduje si¢ plac utwardzony kostka betonowa o powierzchni 3000 m?, gdzie réwniez

parkowane sg samochody pracownikow, klientow Urzedu oraz radnych, soltysow, gosci pobliskiego lokalu ustugowego, drugiego
budynku ustugowo-administracyjnego.

Do budynku jest mozliwy dostep od strony wschodniej, zachodniej i potudniowej. Wjazd na plac wewnetrzny odbywa sie
bezposrednio przez parking z ulicy J. Ch. Paska, waskim wjazdem i wyjazdem ta sama droga miedzy dwoma budynkami administragji
samorzadowej. Istniejg ograniczone mozliwosci manewrowania wigkszym pojazdem ratowniczym, szczegdlnie w godzinach pracy
Urzedu, gdy plac jest zajety przez parkujace pojazdy. Dostep stuzb ratowniczych do obiektu zapewnia ul. J. Ch. Paska.

Wielkos¢ powierzchni uzytkowej budynku 319,30 m2

Kubatura 1389 m3

Budynek zaliczany do budynkow niskich N (9,40 m)
Powierzchnia zabudowy na dziatlce omawianego budynku 150 m2

Sasiedztwo:

- od strony pétnocnej: kiosk ustugowy obstugiwany w okresie letnim oraz zabudowa zagrodowa przylegta do granicy dziatki,
w tym budynek mieszkalny z funkcjg ustugowa oddalony o 6 metrow od budynky;

- od strony wschodniej: budynek gospodarczy w odlegto$ci 5 m, plac utwardzony z niskq roslinnoscig o powierzchni 3000 m2,
tzw. Budziszewski Ryneczek — w dni powszednie stuzy jako parking dla 5 do 30 aut; drugi budynek Urzedu Gminy-
jednokondygnacyjny z drewnianym stropem o przeznaczeniu administracyjno-ustugowym w odlegtosci ok. 20 m

- od strony potudniowej: parking i nieuzytki rolne (trawy, krzewy, drzewa)

- od strony zachodniej: parking, za$ po drugiej stronie ulicy plac z parkingiem do budynku mieszkalno-ustugowego (lokal
gastronomiczny), w narozniku placu zlokalizowany jest stup energetyczny NN

4.4 Klasyfikacja budynku z punktu pozarowego
Klasyfikacja ze wzgledu na wysokos¢ niski N (do 12 m)
Klasyfikacja ze wzgledu na przeznaczenie i sposéb uzytkowania ZL il

Gestosé obcigzenia ogniowego dla pomieszczen magazynowych (archiwum, pomieszczenia gospodarcze) nie przekracza 500 MJ/imz2,

4.5. Drogi pozarowe

Dojazd do obiektu umozliwiajg dwa wjazdy na utwardzony parking przed budynkiem  bezposrednio
z ulicy J. Ch. Paska (droga wojewddzka nr 715). Ulica stanowi droge dojazdowa do obiektu od strony jego frontu. Na terenie przy
obiekcie istnieje ograniczona mozliwo$¢ manewrowania dla pojazdéw pozarniczych ze wzgledu na auta zaparkowane przed
budynkiem. Parkingi uzytkowane sq przez pracownikéw oraz klientow Urzedu, a takze przez klientow pobliskiego obiektu ustugowego.

Zapewniona jest droga wewnetrzna prowadzaca w gtab dziatki wzdtuz omawianego obiekiu, stanowigca dostep do pozostatych
zabudowan na dziaice oraz placu z funkcjg rekreacyjng, Droga ta o szerokosci 5 m, przebiega bezposrednio przy potudniowej Scianie

omawianego budynku. Brak obowiazku zapewnienia drogi pozarowej o wymaganych parametrach z uwagi na dojazd do budynku
z ul. J. Ch. Paska 66.

Odlegtosci budynku od innych obiektow nie sa zgodne z przepisami. Odleglos¢ od pomieszczenia gospodarczego wynosi 2 m, za$
od sasiedniego budynku administracyjnego wynosi ponad 20 m - spetnienie wymagan.

Zza omawianym budynkiem znajduje si¢ plac, umozliwiajacy zawrécenie pojazdu gasniczego.



4.6 Bezpieczenstwo pozarowe budynku

4.6.1. Klasa odpornosci pozarowej
Budynek stanowi jedna strefe pozarowa. Obiekt zostat zaklasyfikowany do klasy odpornosci ogniowej D.

Wszystkie zastosowane elementy konstrukcyjne wystepuja, jako nierozprzestrzeniajace ognia za wyjatkiem drewnianej wigzby
dachowej.

Sciany zewnetrzne i wewnetrzne w tym dziatowe — jako tradycyjne murowane z cegty na zaprawie cementowo-wapiennej.

4.6.2. Wymagania odpornosci ogniowej dla elementéw budynku

= gtéwna konstrukcja nosna - R 30,
= konstrukcja dachu - (-),

= strop-REI30,

= §ciana zewnetrzna — E | 30,

= §ciana wewnetrzna - (-),

= przekrycie dachu — (-).

Oznaczenia:
R - nosnos¢ ogniowa w minutach okreslona zgodnie z PN.

E - szczelno$¢ ogniowa w minutach j. w.

| —izolacyjno$¢ ogniowa w minutach j. w.

W obiekcie urzedu nie wystepujq materialy mogace zwigkszaC gestoS¢ obcigzenia ogniowego poza wielkoscig typowg oraz
charakterystyczng dla obiektéw uzytecznosci publicznej, a wynikajaca z elementéw wyposazenia pomieszczern administracyjno-
biurowych i technicznego zaplecza Urzgdu Gminy.

W budynku wystepuja takie materiaty tatwopalne jak: papier, olej, farby, tkaniny (flagi, kotary), foliowe worki, chemia gospodarstwa
domowego, drewniane meble, tablice ogtoszeniowe i urny wyborcze, ozdoby choinkowe.

Pomieszczenia i strefy zagrozone wybuchem nie wystepuja.

Najwigksze nagromadzenie materiatow palnych w formie papierowej wystepuje w pomieszczeniach wykorzystywanych jako
archiwum oraz mniejszym stopniu w pomieszczeniach biurowych. Wystepuja tez dwa zbiorniki na lekki olej opatowy
o pojemnosci tacznie 4000 |, zasilajace kottownie z kottem opalanym olejem opalowym o mocy 20 kW, zlokalizowane
w piwnicy budynku. Zbiomiki obudowane ,zasiekiem” wys. ok. 0,50 m.

Sciany kofowni i pomieszczenia zbiomikdw oraz migdzy tymi pomieszczeniami grubosci 12 cm  wykonane
z cegty ceramicznej peingj. Strop Zelbetowy. Posadzki i $ciany pokryte folig nieprzepuszczalng dla oleju. Do pomieszczenia zbiornikéw
i kottowni zamontowano metalowe drzwi o szer. 80 cm - 120 minutowe. Pomieszczenia kottowni wykonane zgodnie z projektem
zatwierdzonym przez Rzeczoznawce ds. zabezpieczen przeciwpozarowych. W ciagu eksploatacji budynku (od 2001 r.) usunieto
z drzwi do pomieszczenia kotta klamke, umozliwiajaca ich szczelne zamknigcie.

4.6.3. Konstrukcja obiektu:

- podpiwniczenie, klatka schodowa — murowane.

- §ciany na parterze i pietrze — murowane z cegly ceramicznej peinej.

- stropy wykonane z prefabrykowanych elementéw zelbetowych.

- konstrukcja dachu drewniana zaimpregnowana, pokryta blachg imitujacg dachowke.

- pokoje na pietrze do$wietlane oknami dachowymi (po cztery okna w szesciu pokojach), sufity kasetonowe

- nad schodami na pigtro okna uchylne otwierane za pomoca tyczek znajdujacych sig w kazdym pokoju na tej kondygnacii
- mury wewnetrzne z cegty peinej, mury zewngtrzne z cegly dziurawki z warstwa styropianu.



Zgodnie z projektem budowlanym zatwierdzonym przez rzeczoznawce ds. zabezpieczen przeciwpozarowych obiekt powstat
z materiatow, ktore w okresie budowy spefnialy wymagania owczesnie obowigzujacych nomm i przepiséw dotyczacych odpornosci
ogniowej dla elementéw budynku.

4.6.4. Stopien rozprzestrzeniania ognia przez materiaty budowlane

Budynek urzedu jest obiektem wolnostojacym, dwukondygnacyjnym, podpiwniczonym, nieposiadajacym poddasza (wystepuje
stropodach).
Konstrukcja budynku catkowicie niepalna (Sciany murowane z cegly, stropy Zelbetowe), z wyjatkiem konstrukcji dachu.

Obiekt Urzedu Gminy zaliczony jest do jedne;j strefy pozarowej z uwagi na brak oddzieleri przeciwpozarowych oraz otwarta klatke
schodowa. Na pierwszym spoczniku zabiegowym okno o wys. 1,30 m usytuowane ok. 1,30 m od poziomu gruntu.

Dla zalozen ewakuacyjnych, nie przewiduje si¢ rozwoju pozaru na sasiednie kondygnacje, cho¢ klatka schodowa jest
nieobudowana i naleZzy prognozowac¢ zadymienie klatki schodowej budynku, zwlaszcza przy zagrozeniach powstalych na poziomie
najnizszej kondygnacji.

Elementy konstrukgji obiektu wykonano z niepalnych materiatéw budowlanych, oprécz drewnianego stropu. Aby zminimalizowag
prawdopodobierstwo wystapienia i predkosci rozprzestrzeniania ognia w pomieszczeniach Urzedu Gminy zaleca sig wymiane drzwi do
archiwéw z drewnopochodnych na niepalne, uporzadkowanie tych pomieszczen, usunigcie z korytarzy w piwnicy kartonéw, regatéw
z palnymi Srodkami czystosci, egzekwowac przestrzeganie zakazu palenia i uzywania otwartego ognia w budynku, wymienié drzwi w
pomieszczeniach instalacji ogrzewczej, zredukowaé iloé¢ zgromadzonych dokumentéw, systematycznie przeprowadzaé kontrole .
wszystkich instalacji zamontowanych w obiekcie, utrzymywac fad i porzadek na stanowiskach pracy, nie dopuszcza¢ do wycieku
substancji chemicznych, dbac o sprawno$¢ sprzetu gasniczego itp. '

W obiekcie znajduje sig wewngtrzna sieC hydrantowa spetniajaca wymagania w zakresie parametrow technicznych: wydajnosci
oraz cisnienia statycznego i dynamicznego. Jednak powinno sie dokona¢ wymiany na spetniajace wymagania najnowszych norm.

W budynku Urzedu Gminy rozlokowano szesc gasnic.

Nalezy zwroci¢ uwage by rozmieszczenie gasnic wspolgrato z rozmieszczeniem oznakowar migjsc zamontowania przenoénego
sprzetu gasniczego.

4.6.5. Uzbrojenie instalacyjne obiektu, majace wplyw na bezpieczenistwo pozarowe.

. Instalacja elektryczna, ktora posiada gtowny wylacznik pradu.

. Instalacja odgromowa.

. Instalacja grzewcza c.o. zasilana z kottowni na olej opatowy 0 mocy 20 KW.

. Instalacja wentylacyjna grawitacyjna i wymuszona - ogélna.

. Instalacja wodna i wodna przeciwpozarowa dla zasilania hydrantéw wewnetrznych wielkosci DN25 . Instalacja hydrantowa

jest uzbrojona w 3 ujecia DN25 w budynku.

4.7 Wykoficzenie wnetrz

- wykladziny podtogowe — w korytarzach, hollach i pomieszczeniach sanitarnych terakota, w pomieszczeniach biurowych — parkiety
W pomieszczeniu serwerowni parkiet. W jednym pomieszczeniu administracyjnym znajduje sie dywan.

- wyktadziny scienne - Sciany pomieszczen biurowych pokryte farba $cienng, w hallach tynk strukturalny

- sufity kasetonowe w pokojach administracyjnych na pigtrze



- elementy wykoriczen, wystrojow wyposazenia pomieszczen
- drzwi do pokoi z ptyty drewnopochodnej
- tablica informacyjna korkowa w drewnianej ramie
- stoly, krzesta, regaly, szafy drewniane zabezpieczone srodkiem niepalnym

- okna plastikowe z certyfikatami uchylno- otwierane.

4.8 Strefy pozarowe.

Budynek w caloci stanowi jedng strefe pozarowa wynoszaca < 1400 m2, a wigc o wiele mniejsza od dopuszczalnej wynoszacg
8000 m2.

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami nie wyodrebniono strefy dia kottowni, poniewaz moc cieplna kotta wynosi ponizej 25 KW, t;.
20 kW. Pomieszczenie to powinno by¢é zabezpieczone drzwiami o odpornosci ogniowej ElI 30 oraz stropami
i $cianami oddzielen ppoz. o odpornosci ogniowej EI 60.

4.9 Instalacje przeciwpozarowe

4.9.1. Stale urzadzenia gasnicze:

W budynku Urzedu Gminy przy ul. J. Ch. Paska 66 przewidziany zostai tylko montaz instalacji wodociagowej do celéw
przeciwpozarowych w formie trzech hydrantéw wewnetrznych zlokalizowanych na kazdej kondygnacji obiektu.

Do celow ewakuacyjnych i oddymiajacych przewidziano dwa wyjscia ewakuacyjne: wejcie od frontu i od tytu budynku, a takze
okna dachowe. Na pierwszym spoczniku zabiegowym okno o wys. 1,30 m usytuowane ok. 1,30 m od poziomu gruntu.

4.9.2. Przenosny sprzet gasniczy

Szes$¢ gasnic 6-cio i 2-u kg: trzy na pietrze, jedna na parterze oraz dwie w piwnicy.

4.9.3. Zaopatrzenie w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru.

Zapewnione jest przez uliczng sie¢ hydrantows;

- hydrant DN 80 przy budynku przy ul. J. Ch. Paska 66A z uwagi na brak hydrantu wewnetrznego
- hydrant podziemny zlokalizowany przy skrzyzowaniu ulic Paska, Brzezinskiej i Osiedlowej

- hydrant DN 80 przy budynku Ochotniczej Strazy Pozarnej w Budziszewicach — oddalony 0 100 m
- hydrant nadziemny usytuowany przy ul. Brzezifiskiej 5a w odlegtosci ok. 40 m od obiektu.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwca 2003 r. w sprawie przeciwpozarowego
zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych (Dz. U. Nr 121, poz. 1139)
— ilo$¢ wody dla pomieszczen o kubaturze do 2500 m? i powierzchni do 500 m2 okresla sig na 10 dm¥/s.
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5. Zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej

5.1. Obowiazki w zakresie przestrzegania przepisow,

Kazdy z pracownikow i uzytkownikow obiektu jest zobowigzany do przestrzegania zasad uwzglednionych w Instrukgji, jak réwniez do
niezwlocznego poinformowania 0sob przebywajacych w budynku o zauwazonym pozarze lub innym zagrozeniu. Osoby opuszczajgce
budynek majg zachowywac¢ spokdj i bezwzglednie wykonywac polecenia osoby prowadzacej ewakuacje.

5.2. Obowiazki w zakresie zapobiegania pozarom

Kontrolg sprawnosci gasnic, nalezy przeprowadzaé w terminach wskazanych przez producenta sprzetu
przeciwpozarowego jednak nie rzadziej niz raz w roku. Raz w roku nalezy sprawdzaé i przeprowadzaé konserwacje
hydrantdw wewngtrznych, co winno byé stosownie dokumentowane. Przeglady gasnic oraz hydrantéw wewnetrznych
przeprowadza uprawniony konserwator, na podstawie indywidualnych zgloszert do zakfadu serwisujacego sprzet
przeciwpozarowy.

Wszystkie hydranty posiadajag wymagane, przy odbiorze technicznym, préby i badania potwierdzajgce prawidtowo$é
dziatania. Sg ujete w rejestrze hydrantéw zatozonym przez konserwatora.

Dla kazdego z hydrantu zatozono ,Ksigzke kontroli hydrantu wewngtrznego”, wpisujagc wyniki dorocznych oraz
okresowych przegladdw, wg wzoru ustalonego przez konserwatora sprzetu.

Weze stanowigce wyposazenie szafek hydrantowych oraz instalacje, nalezy poddawaé raz na 5 lat prébie cinieniowej
wg PN-EN, prowadzac okresowy przeglad i konserwacje hydrantow wewnetrznych. Zawsze naleiy utrzymaé dostateczna
przestrzen przed hydrantem, umozliwiajaca rozwiniecie linii gasniczej.

Osoby imiennie odpowiedzialne za biezaca kontrole w tym zapewnienie wtasciwego dostepu, nalezy wskazaé na kartach
ksigzki kontroli hydrantéw.

Sposéb uruchomienia oraz obstugi podrecznego sprzetu gasniczego, okresla indywidualnie instrukcja,
umieszczona ha kazdej z gasnicy w tym na zatacznikach do niniejszej instrukgji i szafce hydrantowej. Brak czytelnosci tej
instrukcji, kwalifikuje sprzet do przegladu konserwacyjnego.

Uzycie podrecznego sprzetu gasniczego winno nastapi¢ w kazdym przypadku zagroienia pozarem, jeéli nie zagrozi to
2yciu i zdrowiu zagrozonych ludzi oraz ratownika, uwzgledniajgc stan wyzszej koniecznosci. Gasnice, bedgce na
wyposazeniu obiektu, zasadniczo majg stuzy¢ pracownikom, lecz kazdy petnoletni uzytkownik obiektu moze z wiasnej
inicjatywy podjaé dziatania gasnicze nawet w sytuacji domniemania zagrozen pozarowych. Nalezy jednak niezwtocznie o
takim fakcie powiadomié kierownictwo urzedu.

Obstuge ujeé¢ hydrantdw wewnetrznych stanowia dwie osoby, wyznaczone sposréd pracownikéw urzedu lub przez
kierownika akcji ratowniczej. Nalezy pamieta¢, ze wykorzystanie hydrantéw wewnetrznych winno nastgpi¢ w formie
zorganizowanych dziatan ratowniczo — gasniczych prowadzonych przez pracownikéw obiektu Urzedu Gminy.

Uruchomienie instalacji hydrantowej polega na tym, ze jedna osoba rozwija odcinek weza w kierunku Zrddta pozaru
i nastepnie podaje sygnat, po ktérym osoba pomagajaca, otwiera zawoér hydrantowy. Po otwarciu zaworu, podbiega do
osoby prowadzacej dziatania gasnicze i jg ubezpiecza.
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6. Potencjalne zrodta powstawania pozaru i drogi rozprzestrzeniania

6.1 Przyczyny powstawania pozaru i miejscowych zagrozen
a) wady oraz awaryjny stan pracy instalacji i urzadzen elektrycznych
- niewfasciwe wykonanie i prowadzenie prowizorycznych instalacji,
- przecigzanie poprzez wiaczanie duzej ilosci odbiornikéw energii do jednego obwodu elektrycznego,

- brak biezacej i okresowej konserwacji oraz prowadzenia wymaganych przegladéw sprawnosci technicznej, z ktorych
nalezy sporzadzaé protokoty,

- stosowanie niewfasciwych urzadzen zabezpieczajgcych,

- niezachowanie wymaganych odlegtosci urzadzen mogacych wytworzy¢ znaczna temperature i zarowych punktéow
swietlnych od materiatéw palnych,

- stosowanie przedtuzaczy elektrycznych jako statej instalacji do zasilania urzadzen,

b) wady, awaryjny stan pracy oraz brak wymaganego nadzoru czy prawidtowej konserwacji urzadzer emitujacych ciepto
np. czajniki elektryczne, urzadzenia dogrzewajace,

¢} wady oraz awaryjny stan pracy instalacji i urzagdzen gazowych,

d) uzywanie otwartego ognia:
- zaproszenie ognia spowodowane pozostawieniem zarzacych sie papieroséw w sasiedztwie materiatéw palnych,
- prowadzenie prac remontowo — budowlanych polegajgcych na spawaniu, cieciu, rozgrzewaniu substancji itp,

e) brak utrzymania tadu oraz porzgdku, szczegdlnie w pomieszczeniach magazynowych jak réwniez
w archiwach (magazynowanie uniemozliwiajace swobodne poruszanie sig po drogach wewnetrznych, nie
zachowanie wymaganych odlegtoéci pomigdzy sktadowanymi materiatami i urzadzeniami elektrycznymi, grzewczymi,

itp.);
f) zbedne gromadzenie nadmiernych ilosci materiatéw palnych, zwtaszcza w pomieszczeniach technicznych
g) niesprawnos¢ instalacji ochrony odgromowej i ochronno wyréwnawczej,
h) umysine podpalenie,

i) wadliwe dziatanie urzadzen mechanicznych, np. wentylacyjnych w warunkach nagromadzenia sie pytéw, par lub gazéw
fatwopalnych,

j) niewtfasciwe sktadowanie substancji np. zte ustawienie opakowan lub ich zabezpieczen
k) wady w urzadzeniach grzewczych

I} wady w urzadzeniach elektroenergetycznych bedace nastgpstwem ztej konserwacji, niewtaiciwego wykonania lub
uzytkowania

6.2. Drogi rozprzestrzeniania si¢ pozaru
Drogami rozprzestrzeniania si¢ pozaru wewnatrz budynku moze by¢:

uktad komunikacji poziomej oraz pionowej w budynku, szczegdine zagrozenie stanowi otwarta klatka schodowa w budynku;

L ]

« palne materiaty i wystroj w pomieszczeniach biurowych;
» palna izolacja przewodéw elektrycznych;

e przewody wentylacyjne
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7. Zasady zapobiegania pozarom i miejscowym zagrozeniom:

7.1. Zapobieganie pozarom od instalacji i urzadzefi elektrycznych,

Systematyczna konserwacja urzadzen elektrycznych, nie uzytkowanie uszkodzonego sprzetu, zakaz napraw przez osoby
nieupowaznione, prawidtowe uzytkowanie gniazd elektrycznych ( nie wyciaganie wtyczek poprzez ciggniecie za przewdd — tylko
przytrzymanie gniazda i wyjecie wtyczki poprzez ujgcie wtyczki w palce dioni nie przewdd), utrzymanie w czystosci urzadzen
biurowych, nie podtaczanie nadmiernej ilosci urzadzen do jednego przedtuzacza — przecigzanie jednej faz, regulame usuwanie kurzu
z urzadzen, nieuzytkowanie przewodow noszacych $lady uszkodzenia .

7.2. Zapobieganie pozarom przy stosowaniu cieczy tatwo zapalnych,

Nie rozlewa¢, nie pozostawia¢ w poblizu instalacji elekirycznej, substancje fatwopalne przechowywa¢ w miejscu niedostepnym dia
os6b postronnych

7.3. Przewody dymowe, spalinowe i wentylacyjne

Przewody wentytacyjne majg by¢ drozne, spalinowe z nierdzewnym wktadem w $rodku

8. Zasady prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych:

8.1. Pojecie prac pozarowo niebezpiecznych,

Prace niebezpieczne pozarowo to prace, ktérych prowadzenie moze powodowaé bezposrednie niebezpieczeristwo '
pozaru lub wybuchu. Prace niebezpieczne pozarowo, nieprzewidziane niniejszg instrukcjg lub prowadzone poza
wyznaczonym na stafe do tego celu miejscem, jak prace remontowo — budowlane zwigzane z uzyciem otwartego ognia,
prowadzone wewnatrz obiektu, na przyleglych do niego terenach oraz placach sktadowych, a takie wszelkie prace
remontowo — budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem lub w pomieszczeniach, gdzie znajdujg sig
materialy niebezpieczne pozarowo, a nawet materialy palne podatne na zapalenie, nalezy prowadzi¢ w sposéb
uniemozliwiajgcy powstanie pozaru lub wybuchu.

Najczesciej prowadzone prace pozarowo niebezpieczne, to:
a) wszelkie prace z otwartym ogniem, podczas ktérych wystepuje iskrzenie lub nagrzewanie, np.:
- spawanie, ciecie gazowe i elektryczne lub przy wykorzystaniu pit tarczowych;
- ciecie lub szlifowanie elementéw przy uzyciu szlifierek;
- opalanie elementow z farb i lakierow;
- podgrzewanie instalacji, urzadzen i zaworow;
b) wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazéw i pylow, przy ktorych moga powstac mieszaniny wybuchowe, np.:
- przygotowanie do stosowania gazéw, cieczy, pytow;

- stosowanie cieczy fatwo zapalnych do malowania, lakierowania, klejenia, mycia, nasycania, poza wyznaczonym stanowiskiem.

8.2 Obowiazki wiasciciela, zarzadcy lub uzytkownika oraz wykonawcy

Przed rozpoczgciem prac niebezpiecznych pozarowo osoba zamierzajaca prowadzi¢ tego typu prace powinna kazdorazowo

skontaktowaé sig z administratorem i powiadomic go o zamiarze prowadzenia prac, ich specyfice, zakresie i czasie trwania.
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W celu ustalenia niezbednych wskazan nalezy kazdorazowo powola¢ zespdt decyzyjny w sktadzie:

o wlasciciel obiektu,

& osoba zamierzajaca prowadziC prace pozarowe niebezpieczne.

ZespOt zobowiazany jest oceni¢ pisemnie (wedfug zatgczonego wzoru):

& zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktérym prace beda wykonywane,
< ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzenienia sie pozaru lub wybuchu,
~ wskazaé osoby odpowiedziaine za zabezpieczenie miejsca pracy, za przebieg oraz zabezpieczenie miejsca po zakonczeniu

pracy.

8.3. Zasady wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych

«~ prace niebezpieczne pozarowe w pomieszczeniach zagrozonych wybuchem Iub w pomieszczeniach,
w ktorych wczesniej wykonywano inne prace zwiazane z uzyciem tatwo zapalnych cieczy lub palnych gazéw, moga by¢
prowadzone wylacznie wtedy, gdy stezenie par cieczy lub gazéw w mieszaninie z powietrzem w miejscu wykonywania
prac nie przekroczy 10 % dolnej granicy wybuchowosci.

Przy organizowaniu prac pozarowo-niebezpiecznych, nalezy:
1. Przed rozpoczeciem tych prac, wyznaczony pracownik Urzedu, przy udziale wykonawcy np. spawacza, ustala:

- rodzaj mozliwych zagrozen pozarowych lub wybuchowych w rejonie prowadzenia tych prac, dokonujac oceny mozliwych zagrozen
pozarowych,

- rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania oraz rozprzestrzeniania sie ewentualnego pozaru lub
wybuchu,

- osobe imiennie odpowiedzialng za bezpieczenstwo pozarowe w czasie wykonywania prac oraz za zabezpieczanie po ich
zakonczeniu,

- kwalifikacje i stosowne upowaznienia osoby, ktdrej powierzono wykonywanie tych prac.

2. Na podstawie wyzej dokonanych ustalen, sporzadza sig¢ protokdt zabezpieczenia przeciwpozarowego, ktérego wzér stanowi
zalgcznik nr 3 do niniejszej instrukgji.

W sytuacji szczegdlnych zagrozen pozarowych np. wykonywanie prac w poblizu palnej konstrukcji obiektu lub statego wystroju
wzglednie w pomieszczeniach archiwum, ustalenia w powyzszym zakresie winny by¢ okreslone w formie indywidualnej instrukgji
pisemnej, wspdlnie okreslonej z wykonawca prac pozarowo-niebezpiecznych. Do ustalenia tresci tej instrukgji, nalezy wykorzysta¢
osobe, posiadajacg uprawnienia do wykonywania czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej. Instrukcje taka zatwierdza Wojt
Gminy.

3. Miejsce wykonywania prac niebezpiecznych poZzarowo nalezy wyposazy¢ w podreczny sprzet gasniczy w ilosci i rodzaju
umozliwiajacym likwidacje wszelkich zrodet pozaru.
« Jesli w poblizu miejsca spawania znajduja sie otwory przelotowe, instalacyjne, wentylacyjne badz inne otwory technologiczne
nalezy je uszczelni¢ w celu niedopuszczenia do przedostawania sig odpryskéw spawalniczych do innych pomieszczen,
Drogi ewakuacyjne i dojscia do miejsc spawania powinny gwarantowa¢ bezpieczng ewakuacje ludzi z miejsca objetego pozarem,
Pomieszczenia lub miejsca, w ktorych maja sie odby¢ prace spawalnicze nalezy oczysci¢ z wszelkich materiatéw palnych,
Palne przedmioty lub niepalne w palnych opakowaniach nalezy odsunac¢ na bezpieczng odlegtos¢ od miejsca spawania celem
uniemozliwienia przedostawania sie odpryskéw spawalniczych ewentualnie zabezpieczy¢ przed dziataniem odpryskow

spawalniczych przez ostonigcie kocami azbestowymi, arkuszami blachy lub w inny skuteczny sposéb,
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o Wszelkie materialy mogace ulec zapaleniu wskutek przewodnictwa ciepinego znajdujace sie w tym samym lub sasiednich

pomieszczeniach nalezy zabezpieczy¢ przed zapaleniem.

4. Po zakonczeniu prac niebezpiecznych pozarowo w budynku, pomieszczeniach oraz w pomieszczeniach sasiednich nalezy
przeprowadzi¢ doktadna kontrolg, majaca na celu stwierdzenie, czy nie pozostawiono tlacych lub zarzacych sie czastek w rejonie prac,
oraz czy sprzet (np. spawalniczy) zostat zdemontowany, odtaczony od Zrodet zasilania i nalezycie zabezpieczony przed dostepem
osob postronnych. Kontrole taka nalezy ponowi¢ po uplywie 4 godzin, a w razie koniecznosci po 8 godzinach, liczac od czasu
zakoniczenia prac niebezpiecznych pozarowo. Do tej kontroli nalezy wyznaczy¢ imiennie okreslone osoby.

5. Prace niebezpieczne pozarowo powinny by¢ wykonywane wytacznie przez osoby do tego upowaznione, posiadajace odpowiednie
kwalifikacje, za$ sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscig
wywotania pozaru, o czym nalezy poinformowac firme, ktorej zlecono takie prace. Prace takie, w miarg mozliwosci winny byé
realizowane po godzinach pracy w urzedzie.

6. Butle z gazami sprezonymi moga znajdowac sie w obiektach wytacznie w okresie wykonywania prac i pod statym nadzorem.

8.3.1 Zabezpieczenia sprzetu spawalniczego

s Sprzet spawalniczy powinien by¢ w pelni sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscig zainicjowania pozaru,
Butle z gazami technicznymi powinny by¢ umieszczone w odlegtosci min. 1 m od grzejnikéw centralnego ogrzewania, a od zrodet
ognia otwartego min. 10 m,

&~ Przed przystapieniem do prowadzenia prac spawalniczych nalezy przeprowadzic kontrole sprzetu spawalniczego
i zabezpieczy¢ go przed mozliwoscig uszkodzenia w czasie prac,
Weze z gazami technicznymi nie moga przebiega¢ w poblizu przewoddw elektrycznych pod napieciem,
Stanowisko pracy powinno by¢ zorganizowane w taki sposéb, aby rozpryski spawalnicze nie przepalaty wezy gumowych ani
izolacji przewoddw elektrycznych,

s Nalezy zapewni¢ mozliwos¢ natychmiastowego odcigcia doptywu pradu w przypadku wystapienia niebezpieczenstwa podczas
prowadzenia prac za pomocg agregatu elektrycznego,

« Przed rozpoczeciem prac spawalniczych w zbiornikach lub przy instalacjach po gazach lub cieczach palnych nalezy
kazdorazowo, komisyjnie ustali¢ system zabezpieczen uwzgledniajac wszelkie okolicznosci mogace mieé wptyw na powstanie

pozaru lub wybuchu.

8.3.2 Sprzet pozarniczy i Srodki gasnicze

o Kazde stanowisko spawalnicze powinno by¢ wyposazone w sprawny technicznie sprzet pozamiczy, umoZliwiajacy Iikwidacje(
wszelkich zrodet ognia,

<~  Kazde stanowisko spawalnicze nalezy wyposaza¢ w 1 gasnice proszkowg i 1 koc gasniczy;
Jesli w rejonie prowadzenia prac wystepuja materialy, ktore moga sie tlic i Zarzy¢ stanowisko nalezy wyposazy¢ dodatkowo
w 1 hydronetke wodna,

o Jesli okoliczno$ci stanowig inaczej stanowiska nalezy wyposaza¢ w sprzet gasniczy okreslony w karcie rejestru prac

niebezpiecznych pozarowe.

8.3.3 Obowiazki oséb nadzorujacych prace niebezpieczne pozarowe
Do obowiazkdw os6b nadzorujacych prace niebezpieczne pozarowe nalezy:

s Znajomos$¢ obowiazujgcych w zakresie prowadzonych prac przepiséw oraz nadzorowanie przestrzegania ich przez podlegtych

pracownikow,
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Przeprowadzenie oceny zagrozenia pozarowego w rejonie, w ktorym prowadzone beda prace, okre$lenie rodzaju przedsiewzie¢
majacych na celu niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzeniania sig pozaru lub wybuchu oraz wskazanie oséb realizujacych ‘
te prace i odpowiedzialnych za zabezpieczenia migjsca po ich zakoficzeniu,

Wydanie zezwolenia na prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowe zgodnie z zatacznikiem,

Dopilnowanie wykonania wszelkich czynno$ci zabezpieczajacych wskazanych w rejestrze prac niebezpiecznych,

Wstrzymanie prowadzenia prac w przypadku stwierdzenia sytuacji stwarzajacych niebezpieczeristwo.

8.3.4 Obowiazki os6b wykonujacych prace niebezpieczne pozarowe

Do obowigzkow 0sob wykonujacych prace pozarowo niebezpieczne nalezy:

2 2 2 r v v

Znajomo$¢ obowigzujacych w zakresie prowadzonych prac przepisow oraz zasad postepowania na wypadek powstania pozaru,
Realizacja wszelkich przedsiewzie¢ zabezpieczajacych okreslonych w rejestrze prac niebezpiecznych pozarowo,

Wyposazenie stanowiska pracy w niezbedny sprzet przeciwpozarowy,

Przerwanie pracy w przypadku stwierdzenia wystapienia sytuacji stwarzajacych niebezpieczenstwo,

Powiadomienie osob nadzorujacych prowadzenie prac o ich rozpoczeciu i o zakoriczeniu prowadzenia prac,

Dokonanie sprawdzenia stanowiska pracy i jego otoczenia po zakoficzeniu prac dla stwierdzenia czy nie wywotaly one

zagrozenia.

Odstepstwo od ww. wymagar moze nastqpic tylko w przypadku awaryjnego wykonywania prac pozarowo
niebezpiecznych, np. w celu ratowania zycia ludzkiego lub mienia znacznej wartosci.

SPOSOBY ZABEZPIECZENIA PROWADZENIA PRAC SPAWALNICZYCH

Rys. 1. Palne materiaty, ktorych usunigcie poza zasieg rozpryskow spawalniczych jest
niemozliwe, ostaniamy w sposob gwarantujacy bezpieczenstwo:

1. ekran z blachy,

2. koc gasniczy.

Rys. 2. Spawane przewody, czesci maszyn i urzadzen oraz elementy konstrukcji budowlanych

stykajace sie z materiatami palnymi lub przebiegajace w poblizu nich nalezy skutecznie chiodzi¢:
1. przewdd doprowadzajacy wode,

2. zwoje sznura izolujacego,

3. koc gasniczy.
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Rys 1.

Rys L

Rys.

3. Wszelkie otwory i szczeliny prowadzace do sasiednich pomieszczen i pozostajace

w zasiggu rozpryskow spawalniczych powinny by¢ uszczelnione za pomocg niepalnego
materiatu.

Rys. 5

Rys. T

Rys. 4. Z izolowanych rurociggow, na ktorych prowadzi sig prace spawalnicze, nalezy
usuna¢ izolacjg ciepling na odcinku gwarantujacym bezpieczenstwo, a w razie potrzeby
(izolacja tatwo palna) chfodzi¢ skutecznie np. sposobem pokazanym na rysunku:

1. przewody doprowadzajgce wode,

2. zwoje sznura zabezpieczajacego.

Rys. 5. Elementy instalacji rozgrzewajace sie przy spawaniu bezposrednio od ptomienia
lub na drodze przewodnictwa ciepinego, stykajace sie z materiatami palnymi, nalezy
zdemontowacé lub skutecznie chiodzi¢:

1. palna scianka,

2. niepalna wykladzina,

3. haki podtrzymujace instalacje

Rys. 6. Sposéb prawidtowego spawania metalowego elementu konstrukcyjnego
przechodzacego przez drewniany strop:

1. drewniany strop,

2. szczeliwo izolujace,

3. koc gasniczy.

Rys. 7. Ciete lub spawane pojemniki, mogace zawiera¢ gazy lub pary cieczy palnych,
nalezy przed przystapieniem do prac wypetnic gazem obojetnym, np. gazami
spalinowymi z silnika samochodowego podawanymi przez tapaczke iskier:

1. fapaczka iskier,

2. woda,

3. przewod doprowadzajacy gazy do wnetrza pojemnika
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P Rys. 8. Niewielkie pojemniki, mogace zawierac palne gazy lub pary cieczy palnych,
zabezpieczamy skutecznie przed zapaleniem lub wybuchem napefniajac je woda.

8.4 Zezwolenie na spawanie.

Wykonanie wszelkich prac spawalniczych i odmrazajacych powinno by¢ poprzedzone spisaniem umowy o wykonanie tych prac wraz
z zezwoleniem wydanym przez Wojta Gminy (wzor Zatacznik nr 4), zapoznaniem wykonawcow z niniejsza Instrukcjg bezpieczenstwa ‘
pozarowego oraz potwierdzone na O$wiadczeniu zapoznania z Instrukcjg stanowigcym zatacznik nr 1. Po zakohczeniu prac nalezy
sporzadzi¢ PROTOKOL z ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO — zatacznik nr 3.

9. Wyposazanie obiektu w sprzet przeciwpozarowy oraz poddawanie go przeglagdom

technicznym:

9.1 Zasady wyposazania obiektéw w urzadzenia gasnicze i podreczny sprzet gasniczy i jego konserwacja (terminy

przegladow, badan i pomiarow)

Budynek Urzedu Gminy Budziszewice wyposazony jest w sze$¢ gasnic 6-cio i 2-u kg: trzy na pietrze, jedna na parterze
oraz dwie w piwnicy. Na parterze przy klatce schodowej ulokowany jest hydrant wewnetrzny.

Gasnice proszkowe podlegajg co rocznej kontroli stanu technicznego, przeglad hydrantu dokonywany co 5 lat.
9.2. Zasady uzywania podrecznego sprzetu gasniczego

Gasnice rozmieszczone sa W miejscach wskazanych na planach ewakuacyjnych, oznakowane tablicami. Po dostarczeniu gasnicy '
w poblize pozaru zrywamy plombe i zawleczke zabezpieczajaca, uruchamiamy dzwignie lub zbijak i kierujemy strumien proszku
w ognisko pozaru. Dziatanie gasnicy mozna w kazdej chwili przerwa¢ przez zwolnienie dzwigni uruchamiajacej lub dzwigni
pradowniczki.

Gasnica dziata prawidtowo jedynie w pozycji pionowe;j.

Kazda gasnica posiada pole opisowe, na ktérym najwazniejsze informacje dotycza:
= informacje o zastosowanym $rodku ga$niczym,
= wielko$¢ napetnienia gasnicy,
= oznaczenie grupy pozaréw, do ktérych przeznaczona jest gasnica,
= instrukcje obstugi w postaci rysunkéw i opiséw,
= informacje dot. mozliwosci gaszenia urzadzen pod napieciem.
Sposéb uzycia gasnicy:
1. Wyciagnaé zawleczke w glowicy na korpusie gasnicy i nacisna¢ dzwignie zaworu na koricu wezyka,
2. Strumien srodka gasniczego kierowac bezposrednio na zrédto pozaru
Przy gaszeniu nalezy pamieta¢ o nastepujacych zasadach:
1. Kierowa¢ strumien $rodka gasniczego na palace sie¢ przedmioty lub obiekty od strony zewnetrznej (skrajnej)
w kierunku do $rodka,
2. Przy gaszeniu przedmiotéw ustawionych pionowo nalezy gasi¢ od gory w dét
3. Nalezy uzywac $rodkéw gasniczych do gaszenia danej grupy pozarow.
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10. Zasady postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia:

10.1. Ocena sytuacji

Nie mozna zmuszaé pracownika do podjecia proby ugaszenia pozaru.

Zanim podejmie sie decyzje o gaszeniu pozaru nalezy oszacowac czy jesteSmy w stanie go ugasic, czy lepszym rozwiazaniem bedzie

przeprowadzenie ewakuacji osob z budynku.

Akcje gasnicza przeprowadzac z osobg asystujaca po dwczesnym zgromadzeniu znacznej ilosci $rodka gasniczego,
w ilosci ktéra umozliwi ugaszenie pozaru w jego wstepnej fazie rozwoju.

10.2. Zasady alarmowania jednostek ratowniczych i innych stuzb
1. Powiadomié Wéjta, Sekretarza Gminy lub Skarbnika Gminy.
2. Powiadomié¢ telefonicznie Straz Pozarng (Nr 112 lub 998) podajgc:
- adres — gdzie sie pali,
- co sie pali — w miare doktadnie ktéry budynek lub pomieszczenie,
- czy jest zagrozone zycie ludzkie,
- nazwisko osoby zgtaszajacej,
- numer telefonu, z ktorego zgtasza sie pozar.
3. W razie potrzeby wezwaé dodatkowo inne stuzby (pogotowie ratunkowe, pogotowie gazowe, policjg).
4. Podporzadkowac sie poleceniom kierujgcego akcjg ratowniczo-gasniczg.
5. Przystapi¢ w miarg mozliwosci do dziatan gaéniczych wykorzystujac do tego celu podrgczny sprzgt gasniczy.
10.3. Alarmowanie telefoniczne strazy pozarnej

Okreéli¢ krotko gdzie sie pali lub, jakie jest inne miejscowe zagrozenie, z podaniem miejsca i informacji dotyczacej
pomieszczenia, podac dokiadny adres.

Dzwonie z obiektu Urzedu Gminy w Budziszewicach ul. J. Ch. Paska 66

- Co sie pali (charakter materiatow palgcych sie itp.).

- Czy jest zagrozone zycie ludzkie.

- Nazwisko zgtaszajacego i numer telefonu, z ktérego zostalo przekazane zgtoszenie o pozarze.
- Inne informacje wg pytan dyspozytora strazy pozarnej.

10.4. Wykazy telefonow alarmowych

W razie potrzeby (wypadek lub awaria) Administrator jest obowigzany zaalarmowac:

a. Pogotowie Ratunkowe - tel. 999
b. Policie - tel. 997
¢. Pogotowie Gazowe - tel. 992
d. Pogotowie Energetyczne - tel. 991
e. Numer alamowy - tel. 112
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10.5. Zasady postepowania do czasu przybycia Strazy Pozarnej:

1. Nie wywotywa¢ paniki.

2. Opuscié strefe zagrozong, ewakuowac wszystkie osoby bezposrednio zagrozone.

3. Wytaczyé w miare potrzeby doptyw pradu do zagrozonego pomieszczenia.

4. Podporzadkowac sie poleceniom Inspektora ds. Obywatelskich i Obronnych lub innej osoby wyznaczonej przez Wéijta. *

5. Decyzje o podjeciu ewakuacji mienia z budynku podejmuje Inspektor ds. Obywatelskich i Obronnych lub inna osoba
przez niego wyznaczona.

6. W miare mozliwosci podjaé akcje gasnicza przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego.

7. Pracownicy zobowigzani sg zabezpieczy¢ i w razie potrzeby ewakuowa¢ dokumentacje wazng dla funkcjonowania
Urzedu.

8. Nie wolno zamyka¢ pomieszczen na klucz.

9. Po przybyciu jednostek Strazy Pozarnej, kierujacy akcjg sktada informacje dowddcy Strazy o przebiegu akcji
i podporzgdkowuje sie jego poleceniom.

10. Osoba kierujaca akcjg w budynku Urzedu przy ul. J.Ch. Paska 66 nawigzuje wspdtprace z dowddcy przybytej jednostki
Strazy Pozarne;j:

- informuje go o wydarzeniach i wydanych poleceniach, o ilosci oséb ewakuowanych z budynku,
- wskazuje najbardziej zagrozone miejsca,

- wspdtdziata z dowéddcg Strazy wykorzystujac do pomocy swoich pracownikéw,

- zapewnia pomoc medyczng osobom poszkodowanym w czasie akcji,

- po zakonczeniu akcji zabezpiecza miejsce pozaru, wystawia posterunki do pilnowania pogorzeliska w celu
zapobiezenia powtdrnego rozgorzenia ognia.

11. Warunki ewakuacji

11.1. Wymagania dotyczace ewakuaciji,
Za skuteczne prowadzenie akcji ratowniczo-gasniczej do czasu przybycia jednostki Strazy Pozarnej odpowiada:
Pan Marian Holak

Podczas nieobecnosci ww. odpowiedzialnym za prowadzenie akcji ratowniczo-gasniczej jest:

1) Pani Malgorzata Piwonska
2) Pani Alina Jarecka

Za wiasdciwe alarmowanie i powiadamianie stuzb ratowniczych oraz umozliwienie szybkiego dojazdu dla stuzb
ratowniczych (miedzy innymi usuniecie przeszkéd w postaci pojazdéw zaparkowanych przy budynku itp. odpowiadajg
takie osoby jak:

1) Pani Matgorzata Piwonska
2) Pani Alina Jarecka
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Miejscem zbidrki pracownikdw po przeprowadzeniu ewakuacji jest:
- w okresie wiosenno — letnim:

plac przed budynkiem Urzedu — oznaczone miejsce zbiérki

- w okresie jesienno-zimowym:

plac przed budynkiem Urzedu— oznaczone miejsce zbidrki

Za zebranie w wyznaczonym miejscu i sprawdzenie oséb po ewakuacji odpowiada:

1) Pani Matgorzata Piworiska

2) Pani Matgorzata Wéjcik

3) Pani Alina Jarecka

Do prowadzenia akcji gasniczej przed przybyciem strazy pozarnej przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego
wyznaczam takie osoby jak:

1) Pan Marian Holak

2) Pani Matgorzata Piworiska

Do prowadzenia ewakuacji mienia zagrozonego wyznaczam takie osoby jak:

1) Pani Elzbieta Andryszczak
2) Pani Matgorzata Piworiska

3) Pan Marian Holak

Do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej osobom poszkodowanym i potrzebujgcym pomocy wyznaczam takie
osoby jak:

1) Pan Marian Holak

2) Pani Matgorzata Piworiska

3) Katarzyna Kik

11.2 Istniejace drogi ewakuacyjne

W budynku Urzedu Gminy przy ul. J. Ch. Paska 66 przewidziano dwa wyjscia ewakuacyjne: gtéwne wejscie do budynku od strony
ul. J.Ch. Paska oraz wyjscie na przylegty plac zza budynkiem Urzedu Gminy. W budynku znajduje si¢ jedna otwarta klatka schodowa
umozliwiajaca opuszczenia pomieszczen na pigtrze obiektu. Na pierwszym spoczniku zabiegowym zamontowano okno o wys. 1,30 m
usytuowane ok. 1,30 m od poziomu gruntu prowadzace na tyty obiektu.
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11.3 Przepisy dotyczace oznakowania drég ewakuacyjnych

Budynek wyposazono w znaki bezpieczeAstwa zgodne z norma PN-N-01256-01:1992 Znaki bezpieczenstwa.
Ochrona przeciwpozarowa.

PN-N—01256-02:1992 Znaki bezpieczeristwa. Ewakuacja.*

PN-N—01256-04:1992 Znaki bezpieczenstwa. — techniczne $rodki przeciwpozarowe

Powyzsze normy obowigzujg réwnoczesnie z norma PN-EN 1SO 7010:2012 Symbole graficzne Barwy bezpieczenstwa
i znaki bezpieczenistwa, do chwili wygasniecia certyfikatéw. Z chwilg wygasniecia certyfikatow nalezy wymienic
oznakowanie w budynku na zgodne z w/w norma.

11.4 Znaki ewakuacyjne, oswietlenie awaryjne, {(bezpieczeristwa i ewakuacyjne) oraz przeszkodowe

Budynek nie wyposazono w o$wietienie awaryjne.

Obiekt zostal wyposazony w znaki ewakuacyjne fotoluminescencyjne i znaki informacyjne oznaczajgce
lokalizacje podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen p.poz..
Znaki wystepujace w obiekcie:

| Oznaczenie wyj$cia ewakuacyjnego

wemond Pz ciwpozarowy wylacznik pradu- miejsce lokalizacji

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami nalezy wyposazy¢ miejsce zbiorki w znak informacyjny informujace o
miejscu zbiorki.
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11.5 Organizacja ewakuacji

Do sytuacji, w ktérej zachodzi konieczno$¢ ewakuacji fudzi i mienia zaliczyé nalezy:

pozar w budynku

prawdopodobienstwo znajdowania sie tadunku wybuchowego,

powazne uszkodzenie konstrukcji budynku, lub instalacji wewnetrznych,
inne zagrozenie np. kleska Zywiotowa.

1. Ewakuacje z obiektu podjac po ocenie przez kierujacego akcja ratowniczg (zarzadzajacego obiektem), czy rzeczywiscie istnieje

taka potrzeba.

2. Ogloszenie decyzji 0 rozpoczeciu ewakuacji musi by¢ przekazane w sposdb spokojny, a jednoczesnie nakazujacy i sugestywny,
aby nie doprowadzi¢ do paniki.

3. Podstawowym obowigzkiem wszystkich osob przebywajacych w budynku w przypadku powstania zagrozenia, jest wspéipraca

oraz bezwzglgdne podporzadkowanie sig poleceniom kierujacego akcja ratownicza, ktory do czasu przybycia jednostek

Paristwowej Strazy Pozamej musi zorganizowa¢ ewakuacje ludzi i mienia.

4. Osoby nie biorace udziatu w akcji ratowniczej powinny ewakuowac sie najkrotsza oznakowang drogg ewakuacyjng poza strefe

objeta pozarem lub na zewnatrz budynku.

5. Wszyscy uczestniczacy w ewakuacji, a w szczegolnosci organizujacy dziatania ewakuacyjne powinni pamietaé, ze:

w pierwszej kolejnosci ratuje sie zagrozone zycie ludzkie — ewakuacje rozpoczyna sie od tych pomieszczen (lub
stref),

w ktorych powstat pozar lub ktére znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia oraz z tych pomieszczen
(lub stref), z ktérych wyjécie lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacji moze by¢ odciete przez pozar,
zadymienie lub inne zagrozenie,

W pierwszej kolejnosci ewakuuje sig ludzi z pomieszczen najbardziej zagrozonych pozarem. Osoby zarzadzajace
obiektem, opuszczajq pomieszczenia po catkowitej ewakuacji oséb.

W pierwszej kolejnosci nalezy ratowac i ewakuowaéd osoby najbardziej poszkodowane, nie mogace opusci¢
pomieszczen samodzielnie.

W miarg mozliwosci wraz z ewakuacja nalezy réwnolegle przeprowadzi¢ akcjg gagnicza przy uzyciu gagnic oraz
hydrantéw wewnetrznych.

nalezy wytagczyé doptyw pradu do pomieszczen i stref objetych pozarem,

nalezy usuwaé z zasiggu ognia wszelkie materiaty palne, cenne urzadzenia, walory, wazne dokumenty, nosniki
informacji itp.,

nalezy przeciwdziata¢ panice wsrdd ludzi przebywajacych w budynku, wzywajac do zachowania spokoju,
informujac o drogach ewakuacii oraz roztaczac¢ opieke nad potrzebujgcymi pomocy,

Kolejnoé¢ wyprowadzania osob uzalezniona jest od miejsca wybuchu pozaru i rozmieszczenia pomieszczen
w stosunku do drog i wyjsé ewakuacyjnych z budynku.

Kierunki ewakuacji na zewnatrz budynku okreslajg znaki bezpieczeristwa. Stosowaé nalezy zasade
wyprowadzania ludzi w pierwszej kolejnosci z kondygnacji i pomieszczeri objetych pozarem, a nastepnie
sukcesywnie z pomieszczen sasiadujacych w zaleznosci od wystepujacego zagrozenia.

Pamigta nalezy o usuwaniu materiatéw palnych z drogi rozwijajacego sie pozaru lub tez o polewaniu
zagrozonych powierzchni woda.

w przypadku odcigcia drég ruchu dla pojedynczych oséb lub grupy ludzi, nalezy niezwtocznie dostepnymi
$rodkami, bezposrednio lub przy pomocy oséb znajdujacych sie na zewnatrz odcietej strefy powiadomié
kierujacego akcjg ratowniczg,

osoby odcigte od drég wyjscia, a znajdujace sie w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej
oddalonym od irédta zagrozenia i w miare posiadanych érodkéw i istniejacych warunkéw, ewakuowad
z zewnatrz przy pomocy sprzgtu przybylych jednostek Paristwowej Strazy Pozarnej,

wchodzae do pomieszczen lub stref silnie zadymionych, przyjmowaé pozycje pochylong (jak najblizej podiogi)
oraz zabezpiecza¢ drogi oddechowe prostymi srodkami (np. zmoczonym w wodzie materiatem),
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® podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie wzdtuz écian,
aby nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu,

e Drogi oddechowe w dymie zabezpiecza sie prowizorycznie przyktadajgc do nosa i ust nawilzong woda tkanine
(np. chustke).

e Odszukujgc ludzi w pomieszczeniach trzeba uwzglednié fakt, ze osoby pozostate wewnatrz z reguty bedziemy
znajdowali przy drzwiach i oknach.

e Nie nalezy otwierac bez koniecznej potrzeby drzwi do pomieszczen, ktére mogg byé objete pozarem, poniewaz
nagty doptyw powietrza sprzyja gwattownemu rozprzestrzenianiu sie¢ ognia — otwierajgc drzwi do takich
pomieszczen nalezy chowad sie za ich oscieznice,

e Nie mozna dopuszcza¢ do blokowania w pozycji otwartej drzwi wyposazonych w samozamykacze,

e Po zakoriczeniu ewakuacji oséb nalezy sprawdzi¢, czy wszyscy opuscili poszczegdlne pomieszczenia — przy
niezgodnosci stanu osobowego i podejrzenia, ze ktos pozostat w zagrozonej strefie, nalezy natychmiast fakt ten
zgtosi¢  jednostkom ratowniczym przybylym na miejsce akcji i przeprowadzi¢é ponowne sprawdzenie
pomieszczen w budynku.

e Po przybyciu jednostek Pafistwowej Strazy Pozarnej nalezy przede wszystkim udzieli¢ dowddcy informacji, gdzie
i w jakich ilosciach znajdujg sie zagrozeni ludzie. '

e W drugiej kolejnosci nalezy ratowac i ewakuowaé wazng dokumentacje (dokumenty, akta finansowe, sprzet
komputerowy, itp.) oraz cenne przedmioty w zaleznosci od stopnia ewentualnego zagrozenia ich przez pozar
lub szkody mogace powstaé w czasie przeprowadzanej akcji (np. zalanie wodg).

e Ewakuacje najcenniejszego mienia prowadzi sie wylgcznie z pomieszczen bezposrednio zagrozonych pozarem.

e Ewakuacja mienia nie moze odbywac sie kosztem sit i Srodkdéw niezbednych do ewakuacji i ratowania ludzi.
Ewakuacje mienia nalezy rozpocza¢ od najbardziej zagrozonych przez pozar pomieszczen, nastepnie nalezy
ewakuowad pozostate materialy z poszczegdlnych pomieszczen.

e Nalezy wykorzysta¢ wszystkie sprawne fizycznie osoby nadajgce sie do demontazu i ewakuacji mienia. W pracy
tej nalezy wykorzysta¢ sprzet techniczny i transportowy, znajdujacy sie na terenie obiektu oraz sprzet
przybytych na miejsce jednostek ratowniczych z zewnatrz.

11.5.1. Zasady organizacji i prowadzenia ewakuacji:

1. Sposdb prowadzenia ewakuacii:

Ewakuacja musi przebiega¢ w sposéb zorganizowany i kontrolowany. Nalezy zadba¢ o to, aby caly przebieg ewakuacji odbywat sie w

sposéb spokojny, zapobiegajacy powstaniu paniki. Zadanie to spoczywa na Inspektorze ds. Obywatelskich i Obronnych lub w

zastepstwie na Inspektorze ds. organizacyjnych, kadrowych i oéwiaty oraz Sekretarzu Gminy. Ewakuacje nalezy przeprowadza¢
najkrotsza droga, jaka jest mozliwa przez drogi i wyjScia ewakuacyjne na zewnafrz obiektu.

2. Obowiazki pracownikdw podczas przygotowania i organizacji ewakuacii:

Pracownicy majg obowiazek posiada¢ doktadne i aktualne informacje na temat:

- rozktadu pomieszczen w budynku Urzedu, drég i kierunkéw ewakuacji oraz wyjsé z budynku,
- usytuowania telefonéw w pomieszczeniach i sposobu alarmowania na wypadek pozaru,

- rozmieszczenia i obstugi podrecznego sprzetu gasniczego oraz hydrantow wewnetrznych,

- lokalizacji gtéwnego wytacznika pradu i gtéwnego zaworu wygaszania pieca.
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3. Obowiazki pracownikéw w zakresie prowadzenia ewakuacji:

- akcja ewakuacyjng kieruje Inspektor ds. Obywatelskich i Obronnych Malgorzata Piwonska lub w zastepstwie Inspektor ds.
organizacyjnych, kadrowych i oswiaty Matgorzaty Wéjcik, a w razie ich nieobecnosci najbardziej opanowana osoba sposrod
pracownikéw,

- pracownicy zobowigzani sa podporzadkowa¢ sig¢ kierujacemu akcjg ratowniczo- ewakuacyjng do czasu, az nie przejmie dowodzenia
dowodca pierwszej przybytej jednostki Strazy Pozarne;j,

- nalezy zachowa¢ spokdj i nie wywotywaé paniki, pamieta¢ nalezy, ze szybko$¢ i sprawnos$¢ przeprowadzenia ewakuacji decyduje o
jej powodzeniu,

- ustali¢ nalezy dokfadnie miejsce wystapienia pozaru, drogi jego rozprzestrzeniania sie oraz sprawdzi¢, czy istnieje bezposrednie
zagrozenie dla zycia ludzkiego,

- ewakuacje osdb rozpoczyna sig od tych, ktdre znajdujg sie w bezposrednim zagrozeniu, poméc tym, ktorzy nie moga poruszaé sie
samodzielnie wskutek urazow lub innych przyczyn,

- ewakuowac zgodnie ze znakami kierunkéw ewakuacii,
- w razie odcigcia wyznaczonej drogi ewakuacyjnej, nalezy wykorzysta¢ inng droge lub inne mozliwosci wydostania sie z budynku,

- osoby ewakuowane majg obowigzek udaé sie na wyznaczone miejsce zbiorki do ewakuacji. Nie wolno rozchodzié sie po ewakuacii
2 budynku — konieczne jest odmeldowanie sie wszystkich pracownikdéw obecnym w budynku, sprawdzenie ich stanu zdrowia.

- pomagat ratownikom Strazy Pozamej w prowadzeniu akcji ewakuacyjnej pozostatych osob,
- nalezy pamigtac, e dziatania ewakuacyjne majg zawsze pierwszenstwo przed dziataniami gasniczymi,

- po przybyciu jednostki Strazy Pozamej podporzgdkowaé sie jej dowddcy, ktéremu nalezy przekaza¢ wszelkie informacje
0 zaistniatym pozarze czy zdarzeniu.

Sposoby ewakuacji 0s6b o ograniczonej mozliwosci poruszania sie

Sposoby ewakuacjl osob o ograniczonej 2dolnosci poruszania sig,

bez utycia zhego sprzetu

=
Wyprowadzanie praez dwie o5oby

Przenoszenie przez dwic osoby
sposobam “ kombinowanym *

Przenoszenie przez jedna osobe chwylem “na barana™
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11.5.2 Organizacja ewakuacji mienia.

= Ewakuacje¢ mienia przeprowadza si¢ w drugiej kolejnosci, a mianowicie po przeprowadzeniu ewakuacji osob. Decyzje
o ewakuacji mienia podejmuja osoby zarzadzajace obiektem lub osoba przez nich upowazniona, jezeli posiadane sity
i sytuacja pozarowa pozwala na jej przeprowadzenie.

= Osoby zarzadzajace obiektem, ustalaja wykaz przedmiotow i urzadzen (réwniez dokumentéw) przewidzianych do
ewakuacji w przypadku powstania pozaru.

= Kolejnosé ewakuacji ustala si¢ w zaleznosci od wartosci ewakuowanego mienia oraz mozliwosci jej przeprowadzenia.

= Osoby zarzadzajace obiektem, ustalaja sposob, kolejno$¢ i drogi, ktérymi przeprowadzona bedzie ewakuacja mienia,
a takze wyznaczaja osoby do przeprowadzenia tej czynnosci.

» Prowadzenie ewakuacji mienia nie moze kolidowa¢ lub utrudnia¢ prowadzenia ewakuacji ludzi i akcji gasniczej.

= Ewakuowane mienie nalezy ustawia¢ w miejscach, ktdre nie beda kolidowaly lub utrudnialy prowadzenia akcji
ratowniczo-gasniczej, ponadto nie powinny tarasowac przej$¢ i drog ewakuacyjnych, przejazdéw i placow
manewrowych przed budynkiem. Ewakuowane mienie nalezy strzec przed ewentualnym zniszczeniem lub kradzieza.

11.6 Plany ewakuacyjne

Plany ewakuacyjne z naniesionym rozmieszczeniem sprzetu gasniczego stanowig zatacznik do niniejszej Instrukcji. Plany
ewakuacyjne rozmieszczone sq kazdej kondygnacji budynku.

12. Postanowienia koncowe:

12.1 Aktualizacja instrukcji

Co dwa lata lub w przypadku istotnych zmian personalnych, przebudowy pomieszczen, zmiany przeznaczenia obiektu itp.,
sporzadzi¢ aktualizacjg Instrukdji.

Po zatwierdzeniu aktualizacji zorganizowaé szkolenie utrwalagjgce i od$wiezajace wiedze z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j. |
Odbycie szkolenia udokumentowa¢ wypetniajac Oswiadczenia Zatacznik nr 7 i dotaczy¢ je do Akt osobowych pracownika.

Data aktualizacji Instrukcji powinna by¢ odnotowana w ,Arkuszu aktualizacii instrukcji” — zatgcznik nr 6.
12.2 Zakres obowiazywania
Instrukcja obowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy oraz osoby i firmy obce wykonujace prace na terenie Urzedu.

Instrukcja wehodzi w zycie z dniem podpisania.

13. Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Instrukcjq bezpieczenistwa pozarowego

Zatacznik nr 2 Wykaz pracownikéw zapoznanych z Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego

Zatacznik nr 3 Wzor Protokét Zabezpieczenia Przeciwpozarowego Prac Niebezpiecznych Pozarowo
Zatacznik nr 4 Wzor Zezwolenie Na Przeprowadzenie Prac Niebezpiecznych Pozarowo

Zatacznik nr 5 INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU Budynek Urzedu Gminy Budziszewice
Zatacznik nr 6 Arkusz aktualizacji instrukcji

Zatacznik nr 7 O$wiadczenie o odbytym szkoleniu dla oséb wyznaczonych do ewakuacji

Zatacznik nr 8 Plan sytuacyjny budynku Urzedu Gminy Budziszewice przy ul J. Ch. Paska 66

Zalgeznik nr 9 Rzuty kondygnacji z naniesionymi oznakowaniami sprzetu, urzadzen przeciwpozarowych oraz drég ewakuacji
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Zatacznik nr 2

WYKAZ PRACOWNIKOW ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
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Zatacznik nr 3

PROTOKOk nr..........

ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

1. Nazwa, okreslenie budynku-pomieszczenia i migjsca, w ktorym przewiduje sie wykonanie prac niebezpiecznych

pozarowo

2. Kategoria zagrozenia ludzi, obciazenie ogniowe oraz wtasciwosci pozarowe materiatéw palnych wystepujgcych w
pomieszczeniu/miejscu wykonywania prac

3. Rodzaj elementéw budowlanych (zapalno$¢) wystepujaca w danym pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac
niebezpiecznych

4. Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszczenia stanowiska, urzadzenia itp. na okres wykonywania prac
niebezpiecznych pozarowo:

7. Osobaly odpowiedzialnal/e za catoksztatt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego toku prac niebezpiecznych

POZAIOWO. ... e evtuetesereetes et ares e testsreses bt er et be et ssa s beae s encanee s enea e
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8. Osobaly odpowiedzialna/e za nadzdr nad stanem bezpieczeristwa pozarowego w toku wykonywania prac niebezpiecznych

pozarowo

9. Osobaly zobowigzanale do przeprowadzenia kontroli rejonu prac niebezpiecznych pozarowo po ich
zakonczeniu;

Podpisy cztonkéw komisji
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Zatacznik nr 4

ZEZWOLENIE nr........

NA PRZEPROWADZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

1. MIEJSCE PrACY. cevvieie e cerer ettt e

{budynek, kondygnacja, pomieszczenie, instalacjal.............cccoveererinncenn

2. ROUZA] PIACY.....cvivnrercriirieer ittt st teen et econ et ettt bbb e
3. Czas Pracy, AZieN .........ccoorviirini it e

0d OAZINY ..vvereveeerr e cereceneirerienns dO GOAZINY .o,

4. Zagrozenie pozarowe-wybuchowe w mijSCu Pracy:.........coevecvrrrrvennins

8. Odpowiedzialni za:

a) przygotowanie miejsca pracy, Srodkoéw zabezpieczajacych i zabezpieczenie toku prac niebezpiecznych

o072 {011 T N
NAZWISKO TIMHE v.vevres ettt s etsrsvsb s s e e anans

WYKONANO......c e Podpis.....ccooeviricen
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b) wytaczenie rejonu prac spod napiecia
NAZWISKO T et e

WYKONENO.....oev v Podpis......covieiiin s

¢) dokonano analizy stezenia par cieczy, gazéw, pytow

NAZWISKO 1 IMIE .ovieeir ettt s
WYKONANO......coeercrcerre e Podpis......cr e
W miejscu prac nie wystepuja niebezpieczne stezenia. Podpis ...........ccc......

d) stosowanie $rodkow zabezpieczajacych organizacje pracy i instruktaz
NAZWISKO T IMI ....eieceeii ettt e s

Przyjatem do wykonania. Podpis. .........c.covvremmeniiinccncnecnnencnree e e

Zezwolenie jest wazne tylko po ztozeniu podpiséw przez osoby wymienione w pkt. 8

podpis WNioSKUjACeO ....c.covvmirrrirrecec e podpis osoby odpowiedzialngj ............c..cceveiiiinns
Za bezZPIeCZENSIWO POZAIOWE ........ccvuerecererr et ereens s

10. Prace zakonczono w dniu ..., 0 godzinie..........cccovreennnn

Wykonawea ........ccvveinniinen, POAPIS. ...

Stwierdzam odebranie robot 61070 o] -
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Zatacznik nr 5

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU

Budynek Urzedu Gminy Budziszewice

przy ul. J. Ch. Paska 66

ALARMOWANIE.
1. Pracownik, ktéry zauwazyt lub uzyskat informacje o pozarze, obowigzany jest poinformowac osoby znajdujace sie
w sasiedztwie pozaru narazone na jego skutki.
2. Wiasciciel lub upowazniona osoba po uzyskaniu informacji o pozarze obowiazany jest powiadomic :
a. Panstwowg Straz Pozarng — tel. 998 lub 112
b. kierownictwo firmy oraz w razie potrzeby stuzby techniczne wedtug wykazu telefonéw alarmowych,
3. Po uzyskaniu potaczenia ze Straza Pozarng nalezy wyraznie podaé :
a. gdzie sie pali — dokiadny adres obiektu,
b. co sie pali— np. materiaty biurowe, srodki czystosci, osprzet elektryczny itp.,
c. czy istnieje zagrozenie Zycia ludzi, czy w rejonie pozaru lub bezpoSrednim sasiedztwie znajdujg sie materiaty fatwo
zapalne lub wybuchowe itp.,
d. numer telefonu, z ktorego sie méwi oraz swoje imig i nazwisko.
UWAGA ! Po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego telefoniste odtozy¢ stuchawke i odczekaé przy telefonie na
ewentualne sprawdzenie.

4. W razie potrzeby (wypadek lub awaria) Administrator jest obowigzany zaalarmowac :

a. Pogotowie Ratunkowe - tel. 999
b. Policje - tel. 997
c. Pogotowie Gazowe - tel. 992
d. Pogotowie Energetyczne - tel. 991
¢. Numer alammowy - tel. 112

AKCJA RATOWNICZO - GASNICZA.

Po zauwazeniu pozaru pracownicy obowigzani sg przystapi¢ do akcji ratowniczo — gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu
gasniczego.
Pracownik, ktory pierwszy zauwazy pozar obowiazany jest natychmiast zaalarmowa¢ wszelkimi dostepnymi $rodkami
wymienionymi w pkt. 1 w pierwszej kolejnosci swojego bezposredniego przetozonego, ktory nastepnie informuje Wojta,
Sekretarza Gminy lub Skarbnika Gminy, oraz inne osoby przebywajace w budynku Urzedu.
Do czasu przybycia Strazy Pozarnej kierownictwo nad akcjg sprawuje zarzadzajacy lub osoba go zastepujaca odpowiedzialna za
bezpieczenstwo osob i mienia w obiekcie.
Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo — gasniczej powinna :

a. w pierwszej kolejnosci zaalarmowac:

- pracownikéw — glosem, telefonicznie lub za pomoca sprzetu komputerowego,

- inne osoby przebywajace na terenie budynku — gtosem lub innym sygnatem.
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1.

b.  Przystapic do ratowania ludzi, przeprowadzajac ewakuacig z zagrozonego rejonu,

c. Wylaczy¢ doplyw pradu elektrycznego ( nie wolno gasi¢ woda instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod
napieciem),

d. UsunaC z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace sie tam materiaty palne, wybuchowe,
toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty, no$niki informaciji, itp.

e. Zachowa¢ spokoj i nie wywotywa¢ paniki wsrod pracownikow iklientow oraz wskaza¢ im droge

ewakuaciji.

ZABEZPIECZENIE POGORZELISKA.
Zarzadzajacy (lub osoba go zastepujaca) jest odpowiedzialny za:
a. zabezpieczenie miejsca pozaru i wystawienie posterunku pogorzeliskowego ztozonego z pracownikéw ochrony w celu
zapobiezenia powstania pozaru wtornego,
b. przystapienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakonczeniu dziatalno$ci komisji zwotanej dla ustalenia okolicznosci i

przyczyny powstania i rozprzestrzeniania sie pozaru.
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Zatacznik nr 6

ARKUSZ AKTUALIZACJI INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

dla obiektu URZEDU GMINY W BUDZISZEWICACH przy ul. J. Ch. Paska 66

Podpis osoby
wprowadzajacej zmiany
w dokumencie

Osoba wprowadzajgca zmiany

Data aktualizacji Punkty poddane aktualizacji w dokumencie
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Zatacznik nr 7

Budziszewice, dn. ...........ccoiieiiiii

Oswiadczenie o odbytym szkoleniu dla oséb wyznaczonych

do czynnosci pozarowych i ewakuacyjnych

Komoérka organizacyjna

OSWIADCZENIE

Ja niZej podpisany(a), oSwiadczam, ze zostatem(am) przeszkolony(a), zapoznany(a) z:

Zagrozeniami pozarowymi instytucji, przyczynami i sposobami rozprzestrzeniania sie pozaréw
Obowigzkami i zadaniami w zakresie zapobiegania pozarom oraz w przypadku powstania pozaru w tym
z ,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego”

Obstuga podrecznego sprzetu gasniczego, $rodkami gadniczymi oraz zasadami gaszenia pozaréw w zarodku.

vV VYV

Y

Podpis szkolacego Podpis szkolonego
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Plan sytuacyjny budynku Urzedu Gminy Budziszewice

przy ul. J.Ch. Paska 66
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Plan ewakuacji parter
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Plan ewakuacji pietro
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Plan ewakuacji piwnica
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